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INTRODUCAO

O atual Regulamento Interno constitui em articulagdo com o Projeto Educativo e toda a legislagéo
aplicavel, a base da consolidacdo do bom funcionamento do Conservatério de Musica de Olhéo
ao servico da comunidade resultado da regulamentacéo de recursos fisicos e humanos.

O presente regulamento tem por objeto a definicdo do regime de funcionamento do Conservatorio
de Mdusica de Olh&o e a regulamentacao das suas praticas e atividades no ano letivo de 2023-24.
Estabelece ainda regras e normas referentes aos direitos e deveres dos seus diferentes agentes.
O presente foi aprovado pela Direcdo Administrativa do Conservatorio de Musica de Olhdo, em
reunido de 15 marco de 2023, com o parecer do Conselho pedagdgico, ao abrigo e nos termos do
disposto no artigo 5°, do presente Regulamento Interno, assim como no artigo 37°,n°2, alinea a
do Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo, aprovado pelo Decreto-Lei n°152/2013 de 4 de

novembro.

CAPITULO |
NATUREZA E FINALIDADE DA ESCOLA

Artigo 1°
CARACTERIZACAO

O Conservatorio de Musica de Olhdo (adiante designado por Escola), Pessoa coletiva n°
507654935, é um estabelecimento do Ensino Particular e Cooperativo de Ensino Vocacional da
Musica constituido em Associacdo em 2006, autorizado pelo Ministério de Educacdo e sob a
Tutela e Administracéo da Associacdo do Conservatério de Masica de Olhédo, constituida a 24 de
Fevereiro no Cartério Notarial de S. Bras de Alportel em escritura e publicado no Diario da
Republica n.° 74, Ill Série, de 13 de Abril de 2006 (7876-6).

Tem como objetivo a promogéo, divulgacdo e ensino da musica e de outras atividades sociais,
culturais e recreativas oferecendo o ensino vocacional da musica, nivel basico, secundario e extra

curricular (livre).
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CAPITULO Il
ORGAQS DA ESCOLA

- Direcdo Administrativa
- Direcdo Pedagogica
- Conselho Pedagdgico

- Departamentos Curriculares

Artigo 2°
ENTIDADE TITULAR

1. A Entidade Titular do Conservatério de Musica de Olh&o é a Associacdo do Conservatorio
de Mdusica de Olhéo.
2. A Entidade Titular possui competéncias deliberativas em matéria administrativa e

financeira, sendo representada pelo presidente da Direcdo Administrativa e Tesoureiro.

Artigo 3°
DIRECAO ADMINISTRATIVA

1. S&o competéncias da Direcdo da Entidade Titular™:

a. Definir as orientacdes gerais para a Escola;

b. Representar a Escola em todos os assuntos de natureza administrativa e financeira,
guer perante o Ministério da Educacéo, quer perante outras Entidades;
Representar a Escola em atos publicos;

d. Estabelecer a organizacédo administrativa e as condi¢cdes de funcionamento da Escola;

e. Assegurar 0s investimentos necessarios e indispensaveis e, responder pela correta
aplicacao dos subsidios, créditos e outros apoios concedidos;

f. Eleger a Dire¢cdo Pedagogica da Escola;

g. Assegurar a contratacdo e a gestdo do pessoal docente e ndo docente, ouvida a
Direcado Pedagogica,;

h. Instalar os seus trabalhadores em boas condi¢cbes de higiene e seguranca,;

1
Decreto-lei 152/2013 de 4 de novembro
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Zelar pela manutencéo das instalacfes e instrumentos;

Proporcionar, ao pessoal docente e ndo docente, sem prejuizo do normal funcionamento
do estabelecimento, 0 acesso a cursos de formacgao, reciclagem e ou aperfeicoamento
gue sejam de reconhecido interesse;

Proporcionar aos trabalhadores o apoio técnico, material e necessarios ao exercicio da
sua atividade, desde que tal seja de sua obrigacao;

Passar declaracdes de tempo de servico conforme a legislagédo em vigor;

. Prestar ao Ministério da Educacéo e Ciéncia as informagfes que este, nos termos da lei,

solicitar;

Aprovar o Plano anual de atividades e respetivo orcamento anual,

Administrar o Orgamento do Conservatorio Musica de Olhéo;

Estabelecer as mensalidades dos alunos;

Aprovar o Projeto Educativo e assegurar a divulgacdo publica do mesmo, das condicdes
de ensino e os resultados académicos obtidos pela escola, nomeadamente nas provas e
exames nacionais, e tornar publicas as demais informacdes necesséarias a uma escolha
informada a ser feita pelas familias e pelos alunos;

Manter registos escolares dos alunos, em condi¢cdes de autenticidade e segurancga;
Elaborar alteracbes ao Regulamento Interno do Conservatorio de Musica de Olhéo,
tendo em conta as questdes de funcionamento e os imperativos legais impostos por lei;
Prestar ao Ministério da Educacéao as informacgdes que este, nos termos da lei, solicitar;

Cumprir as demais obrigacdes impostas por lei.

Artigo 4°
DIRECAO PEDAGOGICA
(artigos 40° e 41°, Decreto-Lei n.° 152/2013 de 4 de novembro)

A Direcao Pedagogica € nomeada pela entidade titular e posteriormente homologada pela

Direcdo Regional dos Estabelecimentos Escolares- Direcdo de Servicos da Regido do

Algarve;

A Entidade Titular podera nomear uma Direcdo Pedagdgica Singular ou Coletiva;

7

O exercicio das funcdes de Diregcdo Pedagdgica é equiparavel, para todos os efeitos

legais, a funcdo docente;

A Direcao Pedagogica exerce as suas fungdes por um ano e seguintes, ndo carecendo de

renovacao anual por parte da Entidade Titular;

S'C¢
hao

torio



5. A Direcdo Pedagogica atende os encarregados de educacdo em horario a estipular no
inicio de cada ano letivo.
6. Os encarregados de educacdo devem solicitar na secretaria, com a antecedéncia minima

de dois dias Uteis, esse atendimento:

7. E da sua competéncia:

o

Representar a Escola junto do Ministério da Educacdo em todos os assuntos de natureza
pedagdgica;

Planificar e superintender as atividades curriculares e culturais;

Promover o cumprimento dos planos e programas de estudos;

Zelar pela qualidade do ensino;

Zelar pela educacéao e disciplina dos alunos;

-~ ® oo T

Inspecionar as aulas e exercicios escolares e determinar a distribuicdo dos alunos pelos

diferentes professores;

g. Propor a Entidade Titular as providéncias julgadas necessérias para o bom funcionamento
das atividades da Escola, incluindo a nomeagéo de pessoal docente;

h. Apresentar a Entidade Titular, no inicio de cada ano letivo, o respetivo Plano de Atividades;

i. Presidir as reunides de Conselho Pedagdgico;

j. Colaborar, juntamente com a Entidade Titular, nos ajustamentos necesséarios deste

regulamento e cumprir tudo o que nele é determinado.

Artigo 5°
CONSELHO PEDAGOGICO

1. O Conselho Pedagdgico é composto:
a. Pela Direcdo Pedagogica, presidindo as reunibes o Presidente da Direcéo
Pedagodgica;
b. Por um membro da Direcdo da Entidade Titular;
c. Pelos Delegados de disciplina/Representantes dos departamentos curriculares;
2. O Conselho Pedagogico € o 6rgdo que assegura a coordenacgdo e orientacdo da vida
educativa do Conservatorio de Mdusica de Olh&o, nomeadamente, nos dominios
pedagdgico e didatico, de orientacdo e acompanhamento dos alunos e da formacéo inicial

e continua do pessoal docente e ndo docente;
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Sera secretariado rotativamente por um dos seus membros, caso ndo haja decisdo em
contrario na primeira reuniao;

Tém direito a voto todos os seus elementos. Nas reunides especificas para este Conselho
apenas participardo os diretores pedagdgicos e 0s representantes dos departamentos
curriculares;

Os representantes dos departamentos curriculares sdo nomeados para um mandato anual,

no inicio do ano letivo, pela Dire¢do Pedagdgica.

E da sua competéncia:

Assegurar a orientacdo pedagdgica, definindo os critérios a ter em conta na preparacao e
funcionamento do ano letivo;

Desencadear a¢gbes e mecanismos para a construcao e avaliagdo do Projeto Educativo da
Escola;

Definir as linhas gerais para a elaboracao do Plano de Atividades;

Dar parecer sobre o Regulamento Interno da Escola.

Promover a unificacdo dos critérios de avaliagdo dos alunos e coordenar a sua aplicacdo
tendo em conta as normas legais;

Promover medidas que favorecam a interacéo escola-meio;

Promover o cumprimento dos Planos e Programas de estudo;

Promover agdes que estimulem a interdisciplinaridade;

Dar parecer sobre todas as questfes de natureza pedagogica e disciplinar.

Funcionamento

O Conselho Pedagdgico deve de reunir geralmente uma vez por periodo e
extraordinariamente sempre que seja convocado pela Direcdo Pedagdgica, por sua
iniciativa, ou requerimento de um terco dos seus membros em efetividade de func¢des;

As reunides de Conselho Pedagogico podem ser substituidas por reunibes gerais de
professores.

Para as reunides extraordinarias os membros do Conselho Pedagogico sera convocado
por escrito/outro meio com pelo menos 48 horas de antecedéncia,

As faltas as reunides de Conselho Pedagdgico carecem de justificacdo. As faltas néo
justificadas séo consideradas para efeitos disciplinares e de contagem do tempo de
servico;

Das suas reunides devem ser lavradas atas, ficando estas arquivadas na pasta de arquivo

do Conselho Pedagogico, disponivel para consulta dos professores;
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f. As decisdes serdo tomadas por votacao e por sistema de maioria dos presentes em caso
de empate o Presidente da Direcdo Pedagogica tera voto de qualidade;

g. No inicio de cada ano letivo sdo nomeados em reunido de Conselho Pedagdgico, 0s
Delegados /Coordenadores de cada Departamento Curricular ou Disciplina.

Artigo 6°
DEPARTAMENTOS CURRICULARES

1. Os Departamentos Curriculares sao 6rgaos de coordenacdo de todos os docentes das
respetivas areas curriculares em matéria pedagogica e cientifica,;
2. De acordo com as disciplinas lecionadas, funcionam os seguintes departamentos:

a. Iniciacdo Musical

b. Formacéo Musical
c. Historia e Cultura das Artes
d. Analise e Técnicas de Composicao
e. Instrumentos polifénicos — Piano e praticas de teclado
f. Instrumentos polifénicos - Acorde&o
g. Sopros
I. Trompa
ii. Trompete

iii. Flauta Transversal
iv. Clarinete
h. Cordas dedilhadas - Guitarra
i. Cordas friccionadas
i. Violino
ii. Viola d’arco
iii. Violoncelo
iv. Contrabaixo
j. Classes de conjunto — vocais
k. Classes de conjunto — instrumentais
I. Danca e outras atividades
3. Os departamentos curriculares terdo um delegado/coordenador eleito pelos membros do

seu departamento, cujo mandato é de um ano letivo;

Consjervatorio
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Competéncias dos Departamentos Curriculares

Elaborar o seu préprio regimento interno, definindo as respetivas regras de organizacgao e
de funcionamento;

Contribuir para a prossecucéo do Projeto Educativo do Conservatorio;

Colaborar com o Conselho Pedagdgico e Dire¢cdo Pedagodgica na promocao da qualidade
educativa da Escola.

Planificar as atividades letivas e né&o letivas;

Promover a inovacao curricular e a producédo didatica no campo das respetivas disciplinas;
Promover a interdisciplinaridade;

Cumprir as deliberagbes emanadas do Conselho Pedagdgico;

Discutir os problemas correntes e especificos das disciplinas do departamento.

Os departamentos curriculares rednem ordinariamente uma vez por trimestre, e
extraordinariamente por convocacao do coordenador;

Para as reunibes, mesmo as previamente agendadas, 0s seus membros, serdo
convocados com pelo menos 48 horas de antecedéncia;

Das suas reunifes devem ser lavradas atas, ficando as mesmas arquivadas na pasta do
respetivo departamento, disponivel para consulta dos docentes;

As referidas atas podem ser substituidas por relatérios de disciplina se for o caso de ser
somente um professor representante.

Propor a direcdo pedagdgica o seu delegado/coordenador, de entre 0s respetivos

professores.

Competéncias dos Delegados/Coordenadores dos Departamentos Curriculares:

Veicular informacdes propostas e decisbes do departamento junto do Conselho
Pedagdgico; as informacdes e deliberacdbes do Conselho Pedagogico junto dos
Professores do respetivo departamento;

Gestéo dos conteudos dos programas;

Definir os critérios de avaliacao;

Organizar o processo de avaliacdo relativo as provas: matrizes e conteudos, horéarios e
constituicéo de juris;

Organizar a pasta do departamento;

Convocar e presidir as reunides do departamento,

Coordenar as atividades pedagogicas nomeadamente as planificagbes, as atividades
propostas no plano anual de atividades e as decorrentes das especificidades das

disciplinas;
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h. Representar o conselho de disciplina nas reunides de Conselho Pedagogico;

i. Promover a reflexdo dos planos curriculares e apresentar propostas que visem 0 seu
ajustamento e desenvolvimento;

j. Promover a troca de experiéncias pedagdgicas e a cooperagdo entre os docentes;

k. Promover a articulacdo com o departamento curricular;

I. Apresentar no final do ano letivo, em conselho de disciplina, o relatério critico das
atividades desenvolvidas;

m. Assegurar 0S meios para a conservacdo e manutencdo dos espacos e equipamentos
préprios;

n. Propor ao diretor, depois de ouvidos os professores, a aquisicdo de novo equipamento ou
a reestruturacdo ou redimensionamento das instalagdes;

0. Zelar pela atualizagdo e manutencdo dos arquivadores de informacdo respeitantes a
planificacbes, instrumentos de avaliacdo (testes e exames) e outros elementos

considerados de interesse pelo conselho de disciplina.

CAPITULO Il

COMUNIDADE ESCOLAR
DEFINICAO DE COMUNIDADE ESCOLAR

Entende-se por comunidade escolar o conjunto de pessoas formado por alunos, pessoal docente
e nao docente, pais e encarregados de educacao, bem como demais pessoas que se relacionem
com o Conservatério de Musica de Olhdo, no ambito das suas atividades e na persecucéo do seu
Projeto Educativo.
Artigo 7°
ENTRADA E SAIDA DAS INSTALACOES

1. Tém entrada livre na escola os alunos, professores e funcionarios que nela exercam a sua
atividade, membros que mesmo ndo fazendo parte dos quadros da escola, sejam
convocados para reunides e ainda outras pessoas devidamente credenciadas.

2. O funcionério de servico na portaria, ou qualquer outro quando se justificar, pode solicitar
prova de identificacdo a qualquer pessoa que se encontre no interior das instalacoes,
sempre que a nao reconheca como elemento da Comunidade Educativa.

3. A detegcdo de elementos externos a Comunidade Educativa deve ser comunicada de

imediato a Direcéo.
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Durante o horario letivo, os alunos menores de idade sO6 poderdo sair das instalacdes
sozinhos mediante autorizacdo prévia e por escrito do encarregado de educacédo e dando
sempre conhecimento a funcionaria de servigo.

Na situacdo referida no numero anterior, a autorizagcao devera ser registada no processo
do aluno ou outro meio disponivel.

Os encarregados de educacao deverdo ser pontuais no que consta ao trazer e buscar 0s
seus educandos as atividades letivas, ndo sendo da responsabilidade dos funcionérios
desta Escola a guarda de menores para além do tempo de encerramento da Escola.

E permitido o acesso de pais, encarregados de educacéo e convidados a espagos em que
estejam a decorrer apresentacdes publicas desde que seja feita a devida identificacao.

E expressamente proibida a circulagio dos mesmos em outros espacos
sem que para tal tenham autorizacao expressa do diretor.

Os encarregados de educacdo poderdo ter acesso a sala de aula do aluno se forem

convidados pelo professor a assistir a aula.

10.Para a realizacdo de ensaios ou de outras atividades nas instalacbes com pessoas

11.

Consjerve
b .

estranhas a mesma, os professores interessados deverao pedir autorizacdo, por escrito, ao
diretor

com pelo menos trés dias Uteis de antecedéncia, e fornecer ao Conservatorio Musica
Olh&o a identificacdo completa das pessoas com que irdo trabalhar.

E expressamente proibida a circulacdo de estranhos pela nossa Escola, a ndo ser
unicamente para obter informacfes na secretaria, sendo que 0s mesmos devem se

identificar perante os funcionarios presentes.

Artigo 8°
DIREITOS E DEVERES

Todas as pessoas tém direitos e deveres autenticados e protegidos pela Constituicao;

Segundo o Principio da igualdade - Todos os cidaddos tém a mesma dignidade social e
sdo iguais perante a lei. Ninguém pode ser privilegiado, beneficiado, prejudicado, privado
de qualquer direito ou isento de qualquer dever em razdo de ascendéncia, sexo, raca,
lingua, territério de origem, religido, convicgbes politicas ou ideologicas, instrugéo, situacdo

econOmica, condi¢do social ou orientacao sexual.
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SECCAO |
Alunos

Artigo 9°
DIREITOS DOS ALUNOS

1. O aluno tem direito a sua educacdo na area da Musica/Danca, de acordo com as

Consjerve
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orientagdes do Ministério da Educacao relativamente as Escolas do Ensino Particular e

Cooperativo, tais como:

a.
b.

g
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Ser tratado com respeito e correcao por qualquer elemento da comunidade escolar;
Uma educacao de qualidade — ou seja, usufruir de todas as aulas e atividades previstas
no curriculo do ano que frequenta, de acordo com horério definido pela escola;

Ver salvaguardada a sua seguranca ha Escola e respeitada a sua integridade fisica;

Ser pronta e adequadamente assistido em caso de acidente ou doenca subita,
ocorridos no ambito das atividades escolares;

Utilizar as instalagOes a si destinadas, com a devida autorizacao;

Apresentar criticas e sugestdes relativamente ao funcionamento da Escola, junto das
entidades competentes;

Ser ouvido em todos os assuntos que l|he digam respeito, pelos professores,
funcionarios e 6rgaos de direcdo e administracdo da escola;

Organizar e participar em iniciativas que promovam a sua formacao;

Ver respeitada a confidencialidade dos elementos de natureza pessoal ou familiar,
constantes do seu processo individual;

Beneficiar de apoios especificos, se as suas necessidades de aprendizagem o
justificarem;

Conhecer o regulamento interno;

Gozar dos direitos previstos na Lei e nos demais Regulamentos e Normas da Escola
remetendo o presente artigo para o Estatuto do Aluno e Etica Escolar em vigor, nos

pontos aqui ndo mencionados.

. O aluno tem ainda direito a ser informado sobre todos os assuntos que Ihe digam

respeito, nomeadamente:
i. Ao modo de organizacdo do seu plano de estudos, programa e objetivos
essenciais de cada disciplina, processos e critérios de avaliacéo;
i. Asnormas de utilizacdo das instalacBes, materiais e equipamentos da Escola;
ii. As iniciativas em que possa participar e de que a Escola tenha conhecimento;

iv.  Afuncdo de cada um dos 6rgéos da Escola.
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Artigo 10°
DEVERES DOS ALUNOS

1. Os alunos do Conservatério de Musica de Olhdo sdo responsaveis pelo cumprimento dos

deveres que lhes séo conferidos no ambito do sistema educativo, nomeadamente pelo

estatuto do aluno e ética escolar, para além das normas préprias desta Escola:

Tratar com respeito e corregcdo qualquer elemento da comunidade educativa,

Os comportamentos inadequados darédo origem a procedimento disciplinar;

Seqguir as instrucdes dos professores relativamente ao seu processo de ensino e
aprendizagem;

Respeitar as instru¢des do pessoal docente e ndo docente;

Respeitar o direito a educacéo e ensino dos outros alunos;

Ser assiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos horarios em todas as atividades em
que participe. A tolerancia para o inicio das aulas é de 15 minutos, apos 0s quais sera
marcada falta.

Zelar pela preservacdo, conservacdo e asseio da escola, nomeadamente no que diz

respeito a instalagdes, material didatico e mobiliario, fazendo uso adequado dos mesmos;

Artigo 10°- A
ALUNOS - NORMAS ESPECIFICAS DA ESCOLA

1. Sem prejuizo dos demais deveres previstos nos numeros anteriores e seguintes, neste

espaco escolar devem os alunos seguir as seguintes normas:

Consjerve
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a. Circular de forma disciplinada, mantendo o siléncio nos corredores e utilizando os
espacos de modo a ndo perturbar as aulas proximas a estes;

b. Entregar aos assistentes operacionais objetos que encontrem abandonados;

c. Nao afixar cartazes, panfletos ou publicitar eventos sem a autorizacdo prévia do
diretor;

d. Utilizar os computadores, aparelhos e instrumentos disponibilizados pela escola
rigorosamente de acordo com os regulamentos dos espacos em que se encontram.

e. Nas salas de aula e demais locais destinados ao estudo, é proibido comer, beber ou

mastigar pastilha elastica.
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Na escola ou quando em representacdo da mesma em eventos publicos, os alunos
devem apresentar-se devidamente cuidados, respeitando as normas definidas pelo
diretor.

Nao utilizar quaisquer equipamentos tecnologicos, designadamente, telemoveis,
equipamentos, programas ou aplicacdes informaticas, nos locais onde decorram
aulas ou outras atividades formativas ou reunifes de 6rgaos ou estruturas da escola
em que participe, exceto quando a utilizacdo de qualquer dos meios acima referidos
esteja diretamente relacionada com as atividade a desenvolver e seja
expressamente autorizada pelo professor ou pelo responsavel pela direcdo ou
supervisao dos trabalhos ou atividades em curso. Existindo, na sala de aula, uma

caixa disponibilizada para este efeito, os telemoéveis/equipamento tecnoldgico

devem ser obrigatoriamente nela depositados.

Em caso de auséncia a uma aula, justificada ou injustificada, € dever do aluno
informar-se sobre os conteudos lecionados, bem como sobre as eventuais tarefas a
realizar em casa, e encarregar-se de atualizar os cadernos das disciplinas
respetivas.

Se o aluno for de menor, ndo sair desta Escola sem informar os funcionarios de
servico.

Estudar, empenhando-se na sua formagao integral;

Participar nas atividades curriculares e extracurriculares desenvolvidas pela
Escolas;

Responsabilizar-se pelo material e valores pessoais ndo deixando mochilas, sacos

ou outros objetos fora do seu alcance;

. Ser portador de todo o material necessario para a aula;

Respeitar a propriedade dos bens de todos os elementos da Comunidade
Educativa;

Entregar sempre na secretaria e no prazo de cinco dias Uteis, a justificacdo das
faltas dadas, devidamente assinada pelo encarregado de educagéo;

Ser solidarios com os colegas, prestando-lhes auxilio direto ou recorrendo ao apoio
de professores ou pessoal ndo docente sempre que se encontrar em risco;
Permanecer na escola durante o horario, salvo se tiverem autorizacdo escrita do
encarregado de educacéo ou da direcdo da escola para sair;

Zelar pelo bom nome da Escola, mesmo nao estando a representa-la oficialmente;
N&o transportar, possuir ou consumir substancias ou equipamentos proibidos pela
lei ou pelo regulamento interno da escola;

N&o permanecer em locais suscetiveis de perturbar as atividades escolares;



u. Cumprir o regulamento interno e as normas atras referidas;
2. O presente artigo remete para o Estatuto do Aluno e Etica Escolar em vigor, nos pontos

aqui ndo mencionados.

Artigo11°
FREQUENCIA E ASSIDUIDADE DOS ALUNOS

1. Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatéria, nos termos da lei, os
alunos sao responsaveis pelo cumprimento dos deveres de assiduidade e pontualidade.

2. Os pais e encarregados de educacdo dos alunos menores de idade sdo responsaveis
conjuntamente com estes pelo cumprimento dos deveres referidos no nimero anterior.

3. Os deveres de assiduidade e pontualidade implicam quer a sua presenca e pontualidade
na sala de aula e demais locais onde se desenvolvam as atividades previstas no seu
horario incluindo as aulas de apoio pedagdgico acrescido, audicbes e outros eventos,
nomeadamente os previstos no plano anual de atividades, munido do material didatico ou
equipamento necessario, bem como uma atitude de empenho intelectual e comportamental

adequada, de acordo com a sua idade, ao processo de ensino e aprendizagem.

Artigo12°
CONTROLO DA ASSIDUIDADE
1. O registo de faltas as disciplinas é feito pelo professor titular da turma.
2. Em todos os regimes de frequéncia, o registo de faltas a outras atividades é feito pelo

professor responsavel pela sua organizacao.

Artigo13°
REGIME DE FALTAS DOS ALUNOS

1. Afalta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatéria ou

facultativa caso tenha havido lugar a inscricao, a falta de pontualidade ou a comparéncia
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sem o material didatico/trabalhos de casa ou sem o0 vestuario previsto para as
audicdes/concertos;

2. O aluno tera falta se ndo comparecer nos primeiros 15 minutos do inicio da atividade
programada, sendo da responsabilidade do Professor ou da Direcdo Pedagdgica a
aceitacao da justificacédo da falta, ou do possivel atraso;

3. Os comportamentos inadequados nas atividades curriculares darédo igualmente origem a
marcacao de falta disciplinar;

4. A auséncia em qualquer atividade letiva, cujo horario foi alterado, desde que previamente
acordado com o aluno/turma e autorizado pelo encarregado de educacdo, implicara
igualmente a marcacao de falta.

5. E considerado excesso grave de faltas sempre que o aluno exceda o dobro do nimero de
tempos letivos semanais por disciplina. Sempre que tal acontecer, 0s pais, ou 0
encarregado de educacao ou, quando maior de idade, o aluno, devem ser informados e
alertados para as consequéncias desse excesso, no sentido de se encontrar uma solucao
gue permita garantir o cumprimento efetivo do dever de frequéncia;

6. Sempre que o aluno compareca nas aulas sem o material/trabalhos de casa previamente
indicado (s) pelo professor, ser-lhe-a registada falta de material didatico. A terceira falta de
material é equiparada a uma falta de presenca injustificavel;

7. Ultrapassar os limites de faltas injustificadas constitui uma violacdo dos deveres de
frequéncia e assiduidade obrigando o aluno faltoso ao cumprimento de medidas de
recuperacédo, de acordo com o estabelecido no Estatuto do Aluno (artigo n°® 20 da Lei n°®
51/2012, de 12 de Setembro);

8. As atividades de recuperacdo da aprendizagem séo decididas pelos professores das
disciplinas em que foi ultrapassado o limite de faltas, de acordo com as regras aprovadas
anualmente pelo conselho pedagdgico e previstas no regulamento interno;

9. Sempre que cesse 0 incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno sao

desconsideradas as faltas em excesso.

Artigo14°
ACERCA DA JUSTIFICACAO DE FALTAS DOS ALUNOS

1. Ensino articulado, Ensino supletivo e Iniciagdo musical:

a. As faltas dadas as disciplinas lecionadas no Conservatorio de Musica de Olh&o, devem ser

justificadas pelo Encarregado de Educacdo em impresso proprio, entregue na secretaria
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do Conservatorio, até ao 5° dia util contado a partir da data da falta. No caso dos alunos
menores a justificacdo devera ser feita pelo Encarregado de Educacao.

A justificacdo também pode ser feita através de correio eletronico.

Consideram-se justificadas as faltas dadas:

Por doenca do aluno, declarada pelo encarregado de educagdo, se a mesma nhao
determinar impedimento superior a cinco dias Uteis, ou declarada pelo médico, para
impedimento de duragao superior;

Por isolamento profilatico determinado por doenca infectocontagiosa de pessoa que
coabite com o aluno, comprovada através de declaracéo da autoridade sanitéria da area;
Por falecimento de familiar, durante o periodo legal de luto;

Por acompanhamento do encarregado de educacdo, em caso de deslocacdo deste por
motivo ponderoso;

Por nascimento de irmdo do aluno, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente
posterior;

Para realizacdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia, que
nao possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

Por assisténcia na doenga a membro do agregado familiar do aluno.

Por impedimento decorrente de religido professada pelo aluno;

Por participacdo em provas desportivas ou eventos culturais, nos termos da legislacdo em
vigor,;

Por facto ndo imputavel ao aluno, designadamente determinado por motivos imprevistos
ou por cumprimento de obrigacdes legais;

Se a Direcdo Pedagogica ndo achar suficientes ou esclarecedores 0os motivos
apresentados para a justificacdo de faltas, solicitard ao encarregado de educacédo nova
justificagéo e/ou documentagao comprovativa complementar;

Quando os motivos das faltas sdo imputados a Escola (visitas de estudo, coléquios,
reunides, audi¢Bes, concertos), a justificacdo devera ser apresentada pelo professor
organizador da atividade ou pela Direcdo Pedagdgica, apdés a comunicacdo prévia, ao (S)
professor (es) da (s) disciplina (s) em questéo;

Sempre que nao seja possivel contactar os pais ou encarregados de educacéo, a escola
deve informar a Comissdo de Protecdo de Criancas e Jovens (CPCJ), procurando em

conjunto solugdes que possam ajudar a resolver o problema.
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6. Faltas atestes de avaliacéo

a. Sempre que, por motivos comprovados de doenca imprevista ou prolongada, ou
outros motivos previstos na legislagdo em vigor, o aluno faltar a uma aula em que se
realize um teste de avaliacdo deverdo os pais ou o0 encarregado de educacao, ou o
aluno quando maior, contactar de imediato o professor, o diretor de turma ou o tutor,
consoante o que for mais expedito, a fim de justificar os motivos que impediram a

sua presenca naquela aula.

7. Faltas a apresentacfes publicas

a. O aluno que falte a apresentagbes publicas da escola com as quais esteja
previamente comprometido, bem como a ensaios de preparagdo para as mesmas, e
em relacdo as quais ndo tenha sido expressamente dispensado, tera marcado um
numero de faltas correspondente a dois tempos letivos no caso de a referida falta
ocorrer a uma apresentacao publica, e a um tempo letivo no caso de a referida falta
ocorrer a um ensaio preparatério para a mesma.

b. As faltas referidas no numero anterior s6 podem ser marcadas na condi¢do de estas
nao se sobreporem a atividades letivas semanais previstas no horario do referido
aluno exceto se o contrario for expressamente autorizado pelo professor da
atividade letiva desta forma afetada, e na condicéo de ter sido antecipadamente
comunicada ao encarregado de educacao a realizacdo da referida atividade quando
estejam em causa alunos menores de idade.

c. As faltas referidas neste artigo sdo marcadas na ficha presencas do aluno e serao

somente justificaveis se estiverem no ambito das justificacdes acima mencionadas.

8. Consideram-se injustificadas as faltas dadas quando:
a. Nao tenha sido apresentada justificacao;
b. A justificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;
c. A justificacdo ndo tenha sido aceite pelo diretor ou pelo professor de turma ou
classe;
9. A nao-aceitacdo da justificacdo de uma falta deve ser sempre fundamentada;
10.As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregados de educacdo ou ao
aluno, quando maior de idade, pelo diretor de turma ou pelo professor de turma, no prazo
maximo de trés dias lteis;

11.0 excesso de faltas € considerado grave nas seguintes situagdes:
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a. No 1.° ciclo, o aluno ndo podera dar mais de 10 faltas injustificadas seguidas ou
interpoladas.
b. Nos restantes ciclos ou niveis de ensino, as faltas injustificadas ndo podem exceder
o dobro do numero de tempos letivos semanais por disciplina.
12.Quando for atingida metade do limite de faltas injustificadas, o professor da turma ou o
diretor pedagogico convoca os pais, ou encarregados de educacdo, ou alunos maiores de
idade com vista a alerta-los e responsabiliza-los;
13.Sempre que possivel, a escola deve procurar encontrar, em colaboragdo com o aluno e
com as familias, estratégias que promovam a recuperacao de aprendizagem e a melhoria
da atitude do aluno face a escola a fim de evitar o abandono escolar,
14.0s alunos que excedam o limite de faltas injustificadas devem cumprir 0 previsto na Lei;
15.0 incumprimento repetido do dever de assiduidade determina a retenc¢ao do aluno;
16. As faltas justificadas néo invalidam a responsabilidade do encarregado de educacao/ aluno

guanto ao progresso/avaliacdo da aprendizagem do aluno.

Artigo15°
DISCIPLINA

1. Infracdo- Qualificac&o da infracao

a. A violacdo pelo aluno de algum dos deveres previstos na lei ou no regulamento
interno, em termos que se revelem perturbadores do funcionamento normal das
atividades da escola ou das relagbes no ambito da comunidade educativa, constitui
infracdo, passivel da aplicacdo de medida corretiva ou medida disciplinar

sancionatdria, nos termos seguintes:

2. Participagédo de ocorréncia
a. O professor ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha
conhecimento de com portamentos suscetiveis de constituir infracdo disciplinar nos
termos do artigo anterior deve participa-los imediatamente ao diretor.
b. O aluno que presencie comportamentos referidos no numero anterior deve

comunica-los imediatamente ao diretor pedagdégico ou ao professor, o qual, no caso
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de os considerar graves ou muito graves, os participa, no prazo de um dia util, ao

diretor.

3. Medidas corretivas e medidas disciplinares sancionatorias

a. As finalidades das medidas corretivas e das medidas disciplinares sancionatérias séo

as previstas na lei, sendo que as mesmas sdo aplicadas tendo em conta as

circunstancias atenuantes e agravantes da responsabilidade do aluno.

4. Medidas corretivas

a. As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagogicas, dissuasoras e de

integracdo, assumindo uma natureza eminentemente preventiva.

Sao medidas corretivas:

I. A adverténcia,

ii. A ordem de saida da sala de aula, e demais locais onde se desenvolva o
trabalho escolar;

iii. A realizacdo de tarefas e atividades de integracdo escolar, podendo, para
esse efeito, ser aumentado o tempo e permanéncia obrigatoria, didria ou
semanal, do aluno na escola;

iv. O condicionamento no acesso a certos espacos escolares, ou na utilizacdo
de certos materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem
afetos a atividades letivas;

v. A mudanca de turma.

b. A adverténcia consiste nhuma chamada verbal de atencdo ao aluno, perante um
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comportamento perturbador do funcionamento normal das atividades escolares ou
das relacBes entre os presentes no local onde elas decorrem, com vista a alerta-lo
para que deve evitar tal tipo de conduta e a responsabiliza-lo pelo cumprimento dos
seus deveres como aluno.

Na sala de aula, a repreenséao é da exclusiva competéncia do professor, enquanto,
gue fora dela, qualquer professor ou membro do pessoal ndo docente tem
competéncia para repreender o aluno.

A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho
escolar é da exclusiva competéncia do professor respetivo e implica a permanéncia
do aluno na escola, competindo aquele determinar o periodo de tempo durante o
gual o aluno deve permanecer fora da sala de aula, se a aplicacdo da medida
corretiva acarreta ou nao marcacéao de falta e, se for caso disso, quais as atividades

gue o aluno deve desenvolver no decurso desse periodo de tempo.
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e.

A aplicacédo das medidas corretivas prevista nas alineas c), d) e e) € da competéncia

do diretor que, para o efeito, pode ouvir o diretor pedagogico ou o professor da

disciplina.

A aplicacao, e posterior execucao, da medida corretiva de mudanca de turma, néo

pode ultrapassar o periodo de tempo correspondente a um ano letivo.

A aplicacdo das medidas corretivas previstas € comunicada aos pais ou ao

encarregado de educagdao, tratando-se de aluno menor de idade.

Em caso de incumprimento quanto ao uso pelo aluno de telemdvel ou outro

equipamento ndo autorizado acarretara:

No decorrer de teste ou prova de avaliacdo, a anulacdo do mesmo;

No decorrer de aula ou outra atividade, cabe ao professor responsavel fazer
a sua apreensao para entrega ao diretor pedagdgico ou professor, o qual
convoca 0S pais ou encarregados de educagdo para devolucdo do
equipamento em causa e solicita a sua colaboracdo no sentido do

cumprimento dos deveres por parte dos seus educandos.

5. Realizacao de tarefas e atividades de integracado escolar

a. As tarefas e atividades de integracéo escolar devem ser adequadas a infracéo

cometida. Assim:

O aluno colaborard na limpeza se for responsavel pela sujidade ou
degradacao dos espacos escolares

Se danificar intencionalmente propriedade da escola, ficard encarregue do
arranjo ou, em alternativa, da compra para substituicio do material
danificado. Nos casos de desrespeito que ndo sejam considerados graves ou
muito graves, as medidas a aplicar sdo de servico a comunidade,
nomeadamente tarefas de limpeza;

Todos o0s objetos que sejam utilizados de forma perturbadora ao bom
funcionamento das atividades escolares serdo apreendidos, em caso de
reincidéncia no incumprimento dos deveres.

Para além do previsto no niumero anterior, podem os alunos ser enviados
para a sala de estudo em cumprimento de tarefas pedagdgico-educativas
definidas pelo diretor, ouvido o diretor pedagodgico ou professor, tendo

sempre em conta a infracdo cometida.

6. Em caso de incumprimento das tarefas e atividades de integracdo escolar determinadas

nos termos do numero anterior, devera o encarregado de educacao ser convocado pelo
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diretor no sentido de se poder apurar as razdées do seu incumprimento e determinar um

agravamento da medida aplicadas e a justificacdo dada n&o apresentar razdes

atendiveis.

7. Procedimento para a aplicacdo das medidas corretivas

a. Se a ordem de saida da sala de aula implicar a exclusdo do aluno das atividades

letivas até ao final da mesma, deverd este ser encaminhado ao diretor, sendo a
respetiva situacdo reportada ao diretor pedagodgico, que dela devera dar
conhecimento ao encarregado de educacao quando o aluno for menor de idade.

Todas as situacdes de incumprimento grave dos deveres a que os alunos estédo
obrigados devem ser reportadas ao diretor por quem delas tiver conhecimento, o

qual devera informar o encarregado de educacdo da mesma quando o aluno for

menor de idade.

8. Medidas disciplinares sancionatdrias

a. As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma sancao disciplinar imputada

b.

ao comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a
configurarem, ser participada de imediato, pelo professor ou funcionario que a
presenciou, ou dela teve conhecimento, & dire¢do da escola com conhecimento ao
diretor de turma ou professor tutor. S&o medidas disciplinares sancionatérias:
i. A repreensdo registada;

ii. A suspensao até trés dias uteis;

iii. A suspensdo da escola de quatro a doze dias uteis;

iv. A transferéncia de escola;

v. A expulsao de escola.
A aplicacdo das medidas disciplinares sancionatérias referidas no niamero anterior €
feita nos termos do disposto no estatuto do aluno e ética escolar.
O aluno maior de dezoito anos de idade, proposto para transferéncia de escola na
sequéncia de
processo disciplinar, podera ser expulso da frequéncia do Conservatério de Musica

de Olh&o pelo respetivo diretor.

9. O procedimento disciplinar

a.
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O procedimento disciplinar faz-se de acordo com o previsto no estatuto do aluno e

ética escolar em vigor.



10.Suspenséo preventiva do aluno
a. A suspenséo preventiva do aluno, no momento da instauracdo do procedimento
disciplinar, € feita nos termos do previsto no Estatuto do Aluno e Etica Escolar.
b. Os efeitos decorrentes da auséncia do aluno no decurso do periodo de suspenséo
preventiva, no que respeita a avaliacdo das aprendizagens, sdo determinados em
funcao da decisédo que vier a ser proferida no procedimento disciplinar, sendo as

mesmas equiparadas, para todos os seus efeitos, a faltas injustificadas.

Artigo16°
MERITO ESCOLAR

1. Nos termos da lei e sob proposta do conselho pedagoégico, pode o diretor criar quadros de

honra e mérito com o objetivo de premiar a exceléncia das aprendizagens realizadas pelos

alunos.

SECCAOQ II

Artigol17°
FUNCIONARIOS DOCENTES

ACERCA DOS FUNCIONARIOS DOCENTES

1. Os docentes desempenham um papel fundamental no ambito da acdo educativa da
escola, uma vez que, pelas suas multiplas competéncias, sdo um elo de ligacédo entre os
diversos elementos da Comunidade Educativa. Tém uma funcéo de interesse publico e
tém os direitos e deveres inerentes ao exercicio da funcdo docente?, para além dos
fixados na legislacdo do trabalho aplicavel e dos previstos no presente regulamento;

2. Os docentes ao servi¢o da escola poderao fazé-lo em regime de acumulacao:

2 Decreto-lei 152/2013 de 4 de novembro
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a. Com escolas publicas, desde que o total de horas semanais nado ultrapasse as
previstas por lei ;

b. Com as escolas do ensino particular e cooperativo, desde que a Entidade titular
ndo possa garantir o horario completo de trabalho ou com autorizagéo até ao total
de 33 horas, desde que a tal, a Entidade titular ndo se oponha;

3. Nos termos da Lei aos docentes do Conservatorio de Musica de Olhdo que transitem
para o ensino publico é contado o tempo de servico prestado para progressao na
carreira, em igualdade de condic6es com o servi¢co prestado em escolas publicas;

4. A qualificacdo e classificacdo do trabalho docente prestado pelos docentes do
Conservatério de Musica de Olhdo obedecem as normas vigentes para o ensino publico,
nomeadamente para 0 acesso a formacgédo profissional, para efeitos de carreira e para

concursos.

Artigo18°
CONTRATACAO DE DOCENTES

Os docentes sdo admitidos pela Direcdo da Entidade Titular, depois de ouvida a Dire¢céo
Pedagogica e prestardo servico em qualquer estabelecimento de ensino, propriedade da
Associacdo do Conservatorio de Muasica de Olh&o, em regime de acumulacgéo de funcdes;
Os docentes contratados devem fazer prova da sanidade fisica e mental, idoneidade
profissional e de possuirem habilitacbes adequadas ao respetivo nivel de ensino ou curso
para que sdo admitidos*;

A Escola podera contratar docentes estrangeiros nas mesmas condi¢cdes que os docentes
nacionais, com observancia das normas legais impostas para o efeito;

Os Professores do Conservatorio de Musica de Olhdo terdo os direitos e o0s deveres
consignados na legislacdo do trabalho aplicavel, salvo em caso particulares, tacitas e

expressamente acordados entre a Diregdo Administrativa e cada um dos Professores.

3 Decreto-lei 152/2013 de 4 de novembro

4 Decreto-lei 152/2013 de 4 de novembro
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Artigo19°
DIREITOS DOS DOCENTES

1. Constituem direitos do docente:

a. Ser respeitado pelos Colegas, Funcionarios da Escola, Encarregados de Educacéo,
Alunos, Direcdo Pedagogica e Dire¢do da Entidade Titular;

b. Dispor de condicbes para o exercicio das suas funcbes, de acordo com as
disponibilidades materiais e humanas da Escola;

c. Ter acesso, sem prejuizo do normal funcionamento do estabelecimento, a cursos de
formacdo, reciclagem e ou aperfeicoamento que sejam de reconhecido interesse;

d. Serinformado da legislacéo ou instrucdes que lhe digam respeito;

e. Ser informado, em devido tempo, das deliberacées do Conselho Pedagdgico e Direcao
Pedagdgica, assim como sobre qualquer assunto de seu interesse proveniente do
Ministério da Educacao;

f. Ser ouvido sobre questdes importantes da vida da escola e informado das decisdes da
Direcao Pedagogica,;

g. Ser autbnomo na sua pratica pedagdgica, dentro do espeito por este regulamento e
pelas normas superiormente emanadas;

h. Ser convocado para reunides dentro do prazo legal em vigor de 48 horas de
antecedéncia;

i. Ter acesso a toda a legislacao aplicavel ao exercicio das suas funcgoes;

j. Beneficiar dos direitos consagrados na Lei, nos respetivos Contratos de Trabalho e
demais regulamentos e Normas existentes na Escola;

k. Ser participante ativo nas tarefas do departamento e nas atividades do plano anual da
escola;

I. Apresentar criticas, propostas, sugestdes e reivindicacbes junto dos 6érgaos
competentes, dentro do respeito pela hierarquia estabelecida.

Artigo 20°
DEVERES DOS DOCENTES
1. Constituem deveres do docente:
a. Exercer as suas funcbes com respeito pelos Colegas, Funcionarios da Escola,
Encarregados de Educacéao, Alunos, Direcdo Pedagdgica e Direcdo da Entidade Titular;
b. Gerir o processo de ensino/aprendizagem no ambito dos programas definidos e

aprovados pelo Conselho Pedagdgico;
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Planificar as aulas de acordo com o0s programas e conteudos aprovados para a
disciplina;

Avaliar imparcialmente os alunos;

Manter a ordem e disciplina na sala de aula evitando perturbar outras classes;

Marcar as faltas dos seus alunos e comunicar a Direcdo Pedagodgica quando o aluno
tiver atingido 50% de faltas n&o justificadas;

Acompanhar os seus alunos em todas as atividades curriculares e extracurriculares
marcadas pelo Conselho Pedagdgico;

Atender os Encarregados de Educacdo em horas previamente marcadas e fora do seu
horario letivo;

Prestar informacgdes, oralmente ou por escrito, sobre os alunos segundo o que for
definido pela Dire¢cdo Pedagdgica;

Assegurar o acesso dos alunos a informacdo e ao conhecimento préprios do nivel
educativo e/ou da disciplina que leciona;

Orientar os alunos nas atividades da escola, nomeadamente na sala de aula,
promovendo a aprendizagem e exigindo o respeito pelo Estatuto do Aluno e pelo
regulamento interno da escola;

Aceitar a nomeacao para servigo de exames/provas, segundo a legislacao aplicavel;

. Cumprir o Calendario Escolar e o Plano Anual de Atividades curriculares e extra

g

curriculares, elaborados e aprovados em Conselho Pedagogico;

Cumprir o horéario estabelecido e aprovado no inicio do ano letivo, assinando o0s
respetivos livros de sumarios e de ponto, indicando o horéario de entrada e de saida;
Participar em todas as reunides para as quais seja convocado;

Zelar pela preservacdo e uso adequado das instalacdes e equipamentos colocados a
sua disposicao;

Pugnar pela atualizacdo constante das suas habilitacbes e dos seus conhecimentos
artisticos, cientificos e pedagogicos;

Apresentar perante a Dire¢cdo da Entidade Titular, até ao dia 15 de Abril de cada ano, a
sua disponibilidade de horas semanais para o ano letivo seguinte;

Cumprir com as demais obrigacdes decorrentes da Lei, dos Contratos de Trabalho e dos
demais Regulamentos e Normas existentes na Escola;

As horas correspondentes ao horario ndo letivo deverdo ser preenchidas no interesse da
Escola, dos alunos, das atividades extraescolares, na preparagdo das aulas, nas
reunibes de conselho pedagdgico, na elaboracdo de exames, acompanhamento,
verificacdo e valorizacdo, na programacao dos conteudos programaticos de cada uma

das disciplinas lecionadas e em audi¢cdes de divulgacdo, além de todos os trabalhos
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acessorios e complementares ao exercicio da sua funcao docente e de parte interessada
na projecao das atividades desenvolvidas no estabelecimento de ensino;
u. Organizar a pasta da disciplina, onde constem para consulta:
I. Programa da disciplina;
ii. Materiais e recursos didaticos relevantes para o seu funcionamento;
iii. Critérios de avaliacao;
Iv. Matrizes das provas de avaliagéo;
v. Testes escritos e orais;
vi. Calendario escolar;
vii. Plano de atividades;
viii. Programas das audicoes;
ix. Planos de aula e sumarios claros e descritivos.
X. Documentos relativos ao processo de avaliacdo/ assiduidade de cada aluno;
xi. Outros documentos de relevo para a disciplina.
O incumprimento do disposto no presente artigo € passivel de sanc¢des disciplinares,
constituindo o incumprimento continuado e a falta de colaboracdo com a Direcéo
Pedagdgica, justa causa de despedimento;
Constitui justa causa de despedimento, o incumprimento de trés convocatérias seguidas ou
de cinco interpoladas em cada ano letivo, para as acfes previstas na alineas do presente

artigo.

Artigo 21°
REGIME DE FALTAS DOS DOCENTES

Os professores devem avisar o0 estabelecimento de ensino, com a antecedéncia minima de
uma semana, das faltas que sejam obrigados a dar, de modo a se poder avisar os alunos,
salvo casos de doenca subita ou outros a analisar pela direcdo administrativa,

A falta a uma reunido implica perda de retribuicdo correspondente a duas horas, salvo se a
mesma for previamente justificada a Direcdo do Conservatério, mediante declaracdo
escrita, por motivo de atividade escolar em estabelecimento de ensino em que o docente
esteja contratado em regime de acumulacdo de funcbes ou complemento de horario

com um numero de horas superior;
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3. Os professores devem sempre justificar as faltas em impresso proprio a fornecer pelos
servicos administrativos, sob pena de serem consideradas injustificadas;

4. As aulas presenciais ndo poderdo ser, sob que pretexto for, lecionadas fora do nosso
estabelecimento de ensino;

5. Os docentes ndo poderdo fazer-se substituir no exercicio das suas funcbes sem que
previamente sejam a tal autorizados pela Direcdo Pedagodgica e pela Direcdo da Entidade
Titular;

6. Os docentes terdo falta se ndo comparecerem nos primeiros 15 minutos do inicio de cada
tempo letivo, salvo com aviso prévio de algum imprevisto;

7. As faltas as acdes previstas presentes no artigo deste regulamento, terdo que ser
compensadas com trabalho desenvolvido no interesse da Escola e em atividades de
reconhecido interesse e de valor equivalente aquelas em que o docente faltou. Compete a
Direcdo Pedagodgica a distribuicdo e calendarizacdo das acdes de reposicdo ou

compensacao.

Artigo 22°
REPOSICAO DE AULAS

1. Areposicdo de aulas € um mecanismo que permite, ao docente, garantir a lecionacao das
aulas em caso de auséncia.

2. Os docentes deverao repor todas as aulas a que faltarem, justificadas ou ndo, mediante
conhecimento prévio da Direcdo Pedagdgica e autorizacdo da Dire¢cdo da Entidade titular
preenchendo o requerimento proprio para marcacao das reposicoes;

3. O requerimento de reposicao de aulas devera conter as seguintes informacdes:

a. Motivo da falta que justifica o pedido;

b. Acordo do encarregado de educacéo na reposicao da aula, para os alunos menores
de idade com a data e forma de contacto;

c. Disponibilidade do dia, hora e sala para realizacdo da aula de reposicao.

4. A reposicao de aulas ndo podera, em caso algum, colocar em risco:
a. aregularidade na ocorréncia das atividades letivas;
b. a salvaguarda do direito a usufruir de todo o tempo da aula reposta, mantendo a sua
natureza (aula individual ou de grupo);
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5. As aulas de reposicdo deverdo ser marcadas com pelo menos uma semana de
antecedéncia, dentro ou fora do calendario escolar. No caso das aulas de instrumento,
estas deverao ter o acordo do aluno e encarregado de educacdo. Nas aulas em conjunto,
devera corresponder a disponibilidade da maioria da turma/ grupo.

6. Na impossibilidade do aluno frequentar a aula de reposi¢cdo da aula de grupo, 0 mesmo,

sera ressarcido do seu valor na mensalidade seguinte.

Artigo 23°
ACUMULACAO/ COMPLEMENTO DE HORARIO DOS DOCENTES

1. E permitida a acumulacéo do exercicio de funcdes de docéncia com o ensino publico, ou
particular e cooperativo.

2. O professor que exerca acumulacdo ou complemento de fungbes de docéncia deve
obrigatoriamente comunica-lo a Secretaria da nossa Escola, indicando qual a escola
principal e o horario da (s) escola (s) em acumulacdo/complemento de horéario até 30

setembro ou até final do més em que se verifique posteriormente essa situacao.

Artigo 24°
DURACAO E ORGANIZACAO DO TRABALHO DOCENTE

=

O periodo normal de trabalho dos docentes é de 35 horas semanais, para um horario

completo, integrando uma componente letiva de 1100 minutos e outra néo letiva.

2. A componente nao letiva corresponde a diferenca entre as 35 horas semanais e a
duracdo da componente letiva.

3. E da competéncia da Direcdo Administrativa a marcacdo do horario letivo dos
docentes, sob proposta da Direcao Pedagdgica.

4. A componente nédo letiva abrange a realizacdo de trabalho a nivel individual e a prestacdo

de trabalho a nivel do estabelecimento de ensino em diversas atividades que tenham

como objetivo contribuir para a concretizagdo do projeto educativo da escola, tais como:

a) Atividades de apoio educativo;

b) Atividades de complemento e enriquecimento de curriculo;

c) Atividades de reforco das aprendizagens;

d) Atividades de acompanhamento de alunos motivado pela auséncia do respetivo
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docente;

e) Atividades de informacao e orientacao educacional dos alunos;

f) Reunibes com os encarregados de educacéo;

g) Reunibes, coléquios ou conferéncias que tenham a aprovacao da Dire¢ao;

h) Acdes de formacéo aprovadas pela Direcéo.

l)Preparacéo de aulas;

j) Avaliacao do processo ensino-aprendizagem;

6. Uma vez atribuido, o horario letivo considera-se em vigor até a concluséo do ano
escolar e so por acordo entre o professor e a Direcdo Pedagogica ou por determinacao
da Tutela poderéo ser feitas alteracdes que se repercutam nas horas do servico letivo do
docente.

7.Se ocorrerem altera¢des no horario letivo e dai resultar diminuicdo do numero de horas
de trabalho letivo, o professor devera completar as suas horas de servico letivo mediante
desempenho de outras atividades a acordar com a Direcdo Pedagogica.

8. A organizacédo do horério dos professores sera a que resultar da elaboracao dos
horarios das aulas, tendo em conta os interesses dos alunos, as exigéncias do ensino, as
disposicdes legais aplicaveis, o numero de programas a lecionar e a consulta aos
professores nos casos de horario incompleto.

9. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a partir da lista de alunos entregue pela
Direcdo Pedagogica o professor apresenta proposta para o seu horario, sendo que nao
podem ser marcados horarios de alunos que ndo estejam nas listas.

10.0s horérios das classes coletivas, sédo elaborados e marcados pela Direcéo
Pedagdgica, com o conhecimento dos respetivos professores.

11. A disponibilidade de horéario semanal da parte de cada professor contratado ou efetivo
a tempo inteiro devera ser no minimo 4 dias Uteis, ndo sendo permitidas aulas sem
qualquer interrupcdo durante 6 horas consecutivas, salvo consentimento assinado pelo

proprio.
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Artigo 25°

RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR DOS DOCENTES

1. Os docentes respondem disciplinarmente perante a entidade titular da Escola e Ministério
da Educacédo pela violacdo dos seus deveres profissionais de natureza ou implicacao

pedagdgica.

SECCAOQ Il

Artigo 26°

FUNCIONARIOS NAO DOCENTES
ACERCA DOS FUNCIONARIOS NAO DOCENTES

1. Os funcionérios ndo docentes desta Escola sdo o Pessoal Administrativo e Auxiliar de
Acédo Educativa vinculado a escola, com os direitos e deveres do seu contrato. Fazem
parte da Comunidade Educativa e €é admitido ou exonerado pelo Conselho de
Administracdo deste Conservatorio, sob proposta do Diretor Pedagogico ou do Diretor
Administrativo, nos termos da legislacao aplicavel.

2. Além das implicacdes contratuais, a Escola deve valorizar, em toda a sua dignidade, o
Pessoal Administrativo e auxiliar de Acdo educativa e fazer com que seja respeitado

por todos os membros da Comunidade Educativa.

Artigo 27°
DIREITOS DOS FUNCIONARIOS NAO DOCENTES

1.Constituem direitos do pessoal ndo docente:
a. Ser respeitado e tratado com lealdade pelos Colegas, Docentes, Encarregados de
Educacéo, Alunos, Direcdo Pedagdgica e Direcdo da Entidade Titular;
b. Dispor de condi¢cdes para o exercicio das suas funcdes, de acordo com as
disponibilidades materiais da Escola;
c. Beneficiar dos direitos consagrados na legislacdo do trabalho aplicavel, nos
despectivos Contratos de Trabalho e demais Regulamentos e Normas existentes na

Escola;
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d. Conhecer o Regulamento Interno e o horario de funcionamento dos varios servigos
da escola;

e. Serinformado das iniciativas e das atividades escolares através do Plano de
atividades;

f. Serinformado de todas as situacdes relativas a logistica das atividades escolares;

g. Ser informado das criticas e queixas formuladas no ambito da sua atividade
profissional,

h. Colaborar com os 6rgdos da escola na resolucdo de assuntos do interesse da
Comunidade Escolar;

i. Ser escutado as suas sugestdes e criticas pelos 6rgédos de administracdo e gestao
escolar;

]. Beneficiar e participar em acbes de formacdo que concorram para 0 Seu

aperfeicoamento profissional.

Artigo 28°
DEVERES DOS FUNCIONARIOS NAO DOCENTES

1. Constituem deveres do pessoal ndo docente:

Consjerve
b .

Exercer, com competéncia, zelo e dedicacéo, as funcdes que Ihes sejam confiadas;

Zelar pela preservacdo e uso adequado das instalacdes e equipamentos colocados a sua
disposicéao;

Cumprir com as demais obriga¢gdes decorrentes da Lei, do Contrato Coletivo de Trabalho,
dos Contratos de Trabalho e dos demais Regulamentos e Normas existentes na Escola;
Obedecer e respeitar as normas e diretrizes emanadas pelo representante legal da Direcao
da Entidade proprietaria, no respeito pela hierarquia e organograma da Entidade titular;

Ser uma presenca amiga e educativa permanente junto aos alunos e um auxilio
indispensavel para que a escola seja um lugar acolhedor e tomar consciéncia de que o0s
gestos e atitudes contribuem para formar os alunos;

Cumprir corretamente as condic¢des estipuladas no contrato de trabalho ou nomeacéao;
Conhecer a area de que é responsavel e cumprir as tarefas que Ihe forem confiadas;

Dar conhecimento a Direcdo de todas as ocorréncias relevantes e das anomalias que

encontre no desempenho das suas fungoes;
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Permanecer no local de trabalho, ndo podendo ausentar-se sem o0 conhecimento da
Direcdo, nem desenvolver atividades alheias ao interesse da Escola durante o horario de
servico;

Ser assiduo e pontual;

Ser correto e eficaz no atendimento ao publico;

Assegurar, com pontualidade, o funcionamento das instalacdes a seu cargo, de acordo com

os horarios estabelecidos;

. Solicitar a identificacdo daqueles que, em caso de dulvida, se |lhe afigurem estranhos a

Escola;

Impedir que os alunos sem aulas perturbem o funcionamento das atividades escolares;
Guardar sigilo profissional,

N&o tomar decisdes que competem a Direcao;

Abster-se de toda a manifestacéo de caracter politico ou religioso dentro da Escola;

N&o introduzir na Escola e dentro do local de trabalho pessoas estranhas ou familiares sem
a devida autorizagéo;

Comunicar a Direcdo antecipadamente as faltas, quando previsiveis; e as imprevisiveis,
comunica-las logo que possivel;

Manter limpas e cuidadas as instalagcbes e equipamentos, assegurando o estado de
limpeza e arrumacéo das instalacoes;

Cooperar com os professores no apoio relativamente aos materiais necessarios para o
funcionamento das aulas;

Responsabilizar-se pela guarda e distribuicdo das chaves das salas e livros de ponto aos
professores;

Procurar resolver com bom senso, compreenséao e tolerancia os problemas surgidos;
Sempre que necessario, dar apoio aos servicos administrativos no que se refere a
fotocopias, atendimento do telefone, distribuicdo de comunicacbes a comunidade
educativa, envio de correspondéncia e outras tarefas que sejam solicitadas pelos
orgaos de gestao;

N&o emitir opinides junto dos alunos e encarregados de educacdo sobre a atuacdo de

outros membros da Comunidade Educativa.
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Artigo 29°
SECRETARIA

1. Os funcionérios dos servicos administrativos além dos deveres e direitos anteriores

devem:

a. Tratar com respeito e correcdo todos os colegas e todos os membros da comunidade
educativa;

b. Permanecer no seu posto de trabalho de modo que o atendimento ao publico funcione de
forma regular;

c. Marcar as faltas aos professores, apos a tolerancia estabelecida;

d. Atender com respeito, correcdo e simpatia e informar com rigor e clareza todos os utentes da
secretaria,;

e. Executar com zelo, dedicacéo e prontiddo as tarefas confiadas pelos 6rgaos de gestéo;

f. Manter o servico em dia, relativamente a arquivos, listagens de alunos, processos de
professores e alunos, correspondéncia e servico de fotocdpias, dar seguimento as
comunicages recebidas via telefone, fax ou correio electronico;

g. O horério de atendimento é designado pela Administracéo e deve ser cumprido com zelo.

SECCAO IV
PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO

Artigo 30°
DIREITOS DOS PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCAGCAO °

1. Constitui-se os seguintes direitos:
a. Informar-se, ser informado e informar a comunidade educativa sobre todas as matérias

relevantes no processo educativo dos seus educandos e comparecer na Escola por

5 Remete ao Estatuto do Aluno e Etica Escolar em vigor
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sua iniciativa e quando para tal for solicitado, recorrendo ao professor ou diretor
pedagdgico sempre que necessario;

Serem ouvidos sobre questdes relativas aos seus educandos, pelos professores
destes, bem como pelos 6rgdos de administracédo e gestdo e servicos administrativos,
dentro dos horarios e nos locais previstos para este efeito;

Serem informados sobre todas as atividades que se realizem dentro e fora da Escola, e
nas quais os seus filhos ou educandos participem;

Conhecer o Estatuto do Aluno e o Regulamento Interno do Conservatério de Musica de
Olhdo, assumindo o dever de orientar o seu educando no cumprimento das regras
estabelecidas;

Ser recebido com respeito e corre¢ao por todos os membros da comunidade escolar;
Integrar ativamente a comunidade educativa nas varias vertentes da relagédo

escola/familia.

Artigo 31°
DEVERES DOS PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCAGCAO

1. Constitui-se os seguintes deveres:

a.

g

Respeitar os professores, alunos, pessoal ndo docente e outros pais e encarregados de
educacéo, dentro e fora da Escola,

Procurar informar-se com regularidade sobre a evolucdo do seu educando quanto a
integracdo na escola e ao desempenho ao nivel das suas aprendizagens;

Participar na vida da Escola, nos planos pedagdgico e cultural, no respeito pela Lei e
pelo disposto no presente Regulamento;

Colaborar com os professores no ambito do processo de ensino-aprendizagem dos seus
educandos;

Assegurar a matricula e renovagado de matricula dos seus educandos;

Diligenciar para que o seu educando cumpra os deveres de assiduidade, pontualidade,
correto comportamento, estudo e empenhamento na aprendizagem;

Ter pontualidade ao levar e buscar os seus educandos dentro dos horarios previstos.
Promover a apresentacdo cuidada dos seus educandos através do uso do modelo de
indumentéria aprovado pela escola;

Promoverem a motivagcdo para o estudo da mdusica, favorecendo o empenho no

desenvolvimento artistico e técnico dos seus educandos;
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j. Nao aceder, em circunstancia alguma, a locais onde estejam a decorrer atividades
letivas ou circular por espacos nao autorizados ou diferentes daqueles para os quais Ihe
foi concedida autorizagao de acesso.

k. Justificar, nos termos da legislagcdo em vigor, as faltas dos seus educandos;

I. Participar, com 0s meios ao seu alcance, na concretizacdo das atividades previstas no
Plano Anual de atividades da Escola;

m. Cooperar com o0s professores na resolucdo de problemas caso o seu educando seja
vitima, perturbador da ordem ou agressor;

n. Contribuir com a sua intervencédo pessoal para que eventuais medidas disciplinares a
aplicar ao seu educando tenham efeitos positivos;

0. Conhecer o Regulamento Interno e o Estatuto do Aluno em vigor.

Artigo 32°
ATENDIMENTO AOS ENCARREGADOS DE EDUCAGAO

1. Os pais e encarregados de educacdo que desejem contactar os professores dos seus
educandos ou a Direcdo Pedagdgica, devem informar-se na secretaria do horario de atendimento.
2. Em caso algum deve o encarregado de educacao interromper o normal funcionamento das
aulas.

3. O encarregado de educacéo ndo pode assistir as aulas do seu educando salvo se, e quando, o

professor assim o entender.

CAPITULO IV
FREQUENCIA

Artigo 33°
OFERTA FORMATIVA

1. O Conservatério de Musica de Olhdo proporciona, nos termos da legislacdo em vigor, a

frequéncia dos seguintes Cursos:
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a. Cursos Oficiais
I.  Curso de Iniciagdo Musical (dirigido a alunos do 1° Ciclo do Ensino Basico) - Portaria n®
223-A/2018;
[I.  Curso Basico (Articulado e Supletivo) — Portaria n°® 223-A/2018;
[ll.  Curso Secundario (Articulado e Supletivo) — Portaria n® 229-A/2018.

b. Cursos Livres

I.  Aulas de Iniciacdo Musical Pré-escolar (dirigido alunos dos 3 aos 5 anos);
[I.  Aulas de Musica em regime livre;

[ll.  Aulas de Danca em regime livre.

Artigo 34°

CURSOS OFICIAIS
PLANO DE ESTUDOS

1. Iniciagdo Musical:

a. O plano de estudos do curso de Iniciagdo Musical é regulamentado pela Portaria n®
223-A/2018, de 3 de agosto, e é constituido pelas disciplinas de instrumento,
iniciacdo musical e classe de conjunto, com a duracéo global de 135 minutos: 45’
instrumento + 45’ iniciagdo musical+ 45’ classe conjunto;

b. As classes de instrumento podem ser constituidas até 2 alunos em simultaneo.
E obrigatoria a frequéncia de todas as disciplinas do curriculo,

d. As turmas de Iniciacdo Musical e Classe de Conjunto sdo elaboradas a partir de
critérios definidos pela Direcdo Pedagdgica em reunido de Conselho Pedagdgico.

2. Curso Basico:
a. O Plano de estudos do Curso Béasico de Mdusica é regulamentado pela Portaria n®
223-A/2018, de 3 de agosto;
b. E obrigatéria a frequéncia de todas as disciplinas constantes na area disciplinar da
formacgéao vocacional (formacéo musical, instrumento e classes de conjunto);
c. O Curso Basico tem a duragéo de 5 anos;
d. A cada disciplina corresponde um Programa especifico.
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e. A matricula dessincronizada em qualquer das disciplinas do Curso Basico é

f.

autorizada nos termos da legislacéo respeitante;
As turmas de Formacéo Musical e de Classe de Conjunto serdo elaboradas a partir
de critérios definidos pela Direcdo Pedagodgica em reunido de Conselho

Pedagadgico.

3. Curso Secundario de Musica:

1.

Consjerve
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a. O Plano de estudos do Curso Secundério de Musica € regulamentado pela Portaria

n° 229-A/2018, de 14 de Agosto;

O plano de estudos do Curso Secundario de Musica contempla as variantes de
Instrumento, de Formacéo Musical e de Composicao;

E concedida, em ambos os cursos, aos alunos a faculdade de, em regime supletivo,

frequentarem no minimo gquatro disciplinas dos respetivos planos de estudos;

O elenco de disciplinas referidas no ponto anterior, definidas pelo conselho

pedagdgico sdo: Instrumento; Formacdo Musical; Classe de Conjunto e Analise

e Técnicas de Composicao;

Os Cursos Secundarios de Musica tém a duracéo de 3 anos.

Artigo 35°
CURSOS LIVRES

Iniciacdo Musical Pré-escolar

A Iniciacdo Musical Pré-escolar pretende proporcionar um desenvolvimento musical

gradual na crianca, através de um programa dirigido a sua capacidade sensorial

despertando o interesse, 0 gosto e a compreensao pela muasica e desenvolvendo a sua

criatividade e concentracao;
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a.

Iniciacdo Musical O Pré-escolar: Poderao inscrever-se os alunos entre os 3 e 0s 5

anos de idade (inclusive) em aula coletiva.

Classe Método Suzuki: Método que atribui um papel fundamental as aulas de

conjunto e permite o inicio da aprendizagem desde tenra idade, podendo inscrever-

se alunos a partir dos 4 anos de idade, nas classes de cordas friccionadas;



C.

d.

Iniciacdo ao instrumento Pré-escolar: Poderdo inscrever-se os alunos com idade

inferior a 6 anos de idade com aprovacao do professor responsavel pela classe,
dependendo das vagas existentes e incluidos em programas de estudo préprios.
A abertura das turmas é condicionada pelo numero de inscri¢cdes e sujeita as vagas

criadas para o efeito.

2. Curso Livre / Workshops/ Master classes

Consjerve
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a.

As aulas de Curso Livre constituem uma modalidade de oferta educativa
independente da atividade regular da Escola;

Pela frequéncia das aulas em Curso Livre sera fixada uma propina mensal pela
Direcdo Administrativa da Escola.

Poderao existir aulas de Curso Livre em regime coletivo ou aulas individuais.

As aulas de Curso Livre ndo obrigam a existéncia de um programa curricular.

Os dias feriados ndo serdo compensados nas aulas individuais de curso livre,

exceto quando o feriado/férias coincide no mesmo dia da semana e no mesmo més,

para 0 mesmo aluno. Deverdo estas aulas ser repostas em dias a combinar de

acordo mutuo, e que poderdo ser aulas de caracter pedagoégico diferente da aula
individual, sem prejuizo do disposto nas alineas anteriores.

Os alunos de Curso Livre que frequentam aulas de conjunto juntamente com 0s
cursos oficiais, tais como: Coro, Orquestra, Formacao Musical, A.T.C, Historia e
Cultura das Artes, terdo as mesmas interrupcdes letivas que o curso oficial, ndo
tendo direito a compensacdes ou a reducdo no pagamento.

Os Workshops e Master Classes tém um caracter de curta duracao.

A frequéncia de aulas do Curso Livre ndo permite o acesso, por si s6 e em caso
algum, aos Cursos Oficiais do Conservatorio.

A anulacdo ou desisténcia das aulas de Curso Livre, obriga ao pagamento das
mensalidades em falta até ao pedido efetuado segundo o artigo 41°, alinea 5 deste
Regulamento.
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Artigo 36°
ADMISSAO

A admissdo ao Conservatorio de Musica de Olhdo esta sujeita ao numero de vagas
existentes anualmente;

A admisséo ao 1° grau do curso basico de musica faz-se mediante a realizacdo de uma
prova de admissao que avalia a capacidade musical dos candidatos;

O resultado obtido nessa prova tem caracter eliminatorio;

A admissédo a outros graus do curso basico faz-se mediante a realizacdo de uma prova de
acesso que avalia os conhecimentos musicais dos candidatos em relagcdo ao programa
definido em relacéo ao curso e ano pretendido;

A admisséo aos cursos secundarios de musica faz-se mediante a realiza¢cdo de uma prova
de acesso. Por decisdo do Conselho Pedagdgico podem ser considerados os resultados
obtidos nas provas globais nas disciplinas da componente de formacdo vocacional de 9°
ano de escolaridade (formagdo musical e instrumento), para efeitos de ingresso nos
cursos secundarios, desde que estas provas sejam realizadas no Conservatério de Musica
de Olh&o.

Artigo 37°
CONDICOES DE ACESSO AOS DIFERENTES CURSOS

Curso de Iniciacdo Musical — frequéncia do 1° ciclo do ensino basico (ensino regular);

Curso Basico Articulado -conclusdo do 1° ciclo do Ensino Basico (ensino regular) e

frequéncia de uma das escolas de referéncia,

Curso Basico Supletivo — concluséo do 1° ciclo do Ensino Basico (ensino regular);

Cursos Secundérios de Musica:

a. Podem ser admitidos nestes cursos, os alunos que tendo sido aprovados nas
provas de acesso, se encontrem numa das seguintes situacdes:
i. Conclusao do curso basico de musica;
ii. Concluséo das disciplinas da componente vocacional de um curso basico na
area da musica, em regime supletivo;
iii. Conclusdo ou equivaléncia do 9° ano de escolaridade do ensino basico
(ensino regular).
l(jn‘u\
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b. Curso Secundério de Musica em Regime Articulado — idade ndo superior a 18 anos

e frequéncia de uma das escolas secundaria de referéncia;
c. Curso Secundério de Musica em Regime Supletivo -tutelado — idade néo superior a

18 anos e frequéncia do ensino secundario (ensino regular),desde que o ano/grau

de todas as disciplinas frequentadas, das componentes de formacéo cientifica e

técnica/artistica ndo apresente desfasamento anterior ndo superior a dois anos,
relativamente ao ano de escolaridade frequentado;

5. Podem ser admitidos alunos em regime Supletivo, nos cursos basico e secundarios, em

condi¢des distintas das expressas anteriormente, desde que 0s mesmos ndo sejam objeto

de financiamento publico.

6. Aulas de Musica em Regime Livre — Para todos os interessados, independentemente da

idade e formacao anterior e sujeito as vagas existentes.

Artigo 38°
PRE INSCRICOES

1. Podem realizar pré-inscricdo nesta Escola, todos os individuos nacionais ou estrangeiros,
de ambos os sexos;

2. A pré-inscricdo considera-se uma intencdo de frequéncia e esta sujeita a vaga e abertura
de curso.
O ato de pré-inscricdo €é gratuito;
O candidato s6 sera considerado aluno efetivo nesta Escola, apds a realizacdo de uma

matricula e aceitacdo do presente Regulamento Interno.

Artigo39°
ATO DE MATRICULA
1. Em todos os regimes:
a. Podem matricular-se nesta Escola, todos os individuos nacionais ou estrangeiros,
de ambos os sexos, de acordo com as normas e vagas existentes;
b. As matriculas e renovagbes de matricula séo regidas pela legislacao aplicavel, em

calendario a estabelecer em cada ano letivo dependendo do curso.

torio —_—
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c. A matricula do aluno pressupde o conhecimento e a aceitacao incondicional, por

este ou pelo seu encarregado de educacdo do Regulamento Interno desta escola e
demais legislacdes subsequentes que regulam a vida escolar nos seus variados
setores.

A Direcdo podera ndo aceitar a matricula ou a renovacdo de matricula de alunos
gue indiciem o ndo acatamento das normas escolares oficiais ou das normas
proprias do Conservatodrio de Musica de Olhé&o.

A matricula sé se considera efetiva mediante o pagamento da respetiva, do seguro
escolar, da propina referente ao estipulado em edital e da entrega de todos os
documentos solicitados para o efeito:

No primeiro ano de cada ciclo é solicitada a entrega de uma resma de papel de
fotocdépia A4, juntamente com os restantes documentos, para fins de uso
comunitario.

Findo o prazo estabelecido, os alunos poderédo efetuar matricula nos cursos oficiais
do ensino basico e secundério até ao dia 31 de dezembro, sujeitando-se as vagas e
horéarios existentes;

Poderdo ser aceites alteracdes a matricula até 31 de dezembro depois de analise
efetuada pela Direcao.

Apés 31 de dezembro, apenas serdo aceites matriculas para os cursos de regime
livre e iniciacoes;

Os alunos que frequentaram o Conservatério de Musica de Olhdo no ano anterior
tém prioridade as vagas existentes para a frequéncia das disciplinas em cursos
oficiais;

Os alunos que frequentaram o Conservatério de Musica de Olhdo no ano letivo
anterior e que nao cumpram os prazos de renovacdo de matricula ficam sujeitos as
vagas existentes;

Nos termos da Lei ndo € permitida a matricula simultdnea em mais de uma Escola
de Musica de ensino oficial, excetuando-se o caso dos alunos que pretendam

frequentar disciplinas ndo ministradas na escola em que se encontra matriculado;

. O ato de renovacdo de matricula s6 sera permitido se ndo existirem quaisquer

valores/anuidade em atraso em relagéo ao ano letivo anterior e mediante a entrega
de todos os documentos solicitados para o efeito;

No ato da matricula, o encarregado de educacdo assinard o Regulamento Interno
da escola e pagara a quantia estipulada em edital para esse ano;

O regime articulado pode funcionar em modo de autofinanciamento por parte do
inscrito, se ndo houver vaga para as verbas cedidas pelo Ministério da Educacéao.
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2. Nos Cursos Oficiais:

a. As condi¢Bes de matricula para os cursos oficiais sdo contempladas pela legislacédo
em vigor.

b. As matriculas nunca poderdo ultrapassar a data de 31 de dezembro no caso do
2°ciclo, 3° ciclo e ensino secundario.

c. A primeira mensalidade sera reduzida a metade se a matricula for efetuada apos o
dia 15 desse més.

d. As renovacdes de matricula fora do prazo nunca poderéo ultrapassar a data de 31 de
dezembro, devendo ainda o aluno pagar as prestacfes a que corresponde a
renovacao de matricula dentro do prazo. A Direcdo da escola podera decidir sobre
casos especiais.

e. Poderdo ser aceites alteracdes a matricula até 31 de dezembro.

f. A matricula no curso articulado € efetuada nos dois estabelecimentos de ensino que

ministram o plano de estudos correspondentes, e ainda no Portal das Matriculas.

Artigo 40°
CONDICOES ESPECIAIS E RESTRICOES DE MATRICULA

1. As condicfes de restricdo sdo as previstas na legislacdo em vigor.

2. As matriculas para regime de financiamento estdo sujeitas as vagas existentes para o efeito
e condic¢des de financiamento do Contrato de Patrocinio.

3. Todas as outras estdo sujeitas as vagas existentes.

Artigo 41°
DESISTENCIAS E ANULACOES

1. Os alunos que frequentem o Curso de Musica em Regime Articulado podem anular até ao
final do primeiro periodo perdendo, automaticamente a contemplacdo do contrato de
patrocinio ao abrigo do Ministério da Educacéo.

2. E permitda a anulagdo de matricula nos cursos Iniciagdo, Curso Supletivo

Basico/Secundario até ao quinto dia util de aulas do terceiro periodo.
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Aos alunos que frequentam o curso oficial em regime articulado néo é permitida a anulacéo
de disciplinas, tendo que frequentar todo o plano curricular;

Ao anular o Curso em Regime Articulado, nas condi¢cdes do n°l do presente artigo, e
deliberando caso a caso pela Diregcdo Administrativa e pela Direcao Pedagdgica, o aluno,
se existir vaga, podera transitar para o Regime Supletivo, sujeito a pagamento da propina
em vigor.

O pedido de anulagcdo de matricula deverd ser comunicado e entregue por escrito, em
impresso proprio, na Secretaria da nossa Escola até ao dia 15 do més anterior ao da

anulacao, ou por correio eletronico: recepcao@conservatoriodemusicadeolhao.com

As anulacdes de matricula s6 sdo aceites apds pagamento integral das prestacfes em
falta relativas a anuidade, exceto os Cursos Livres.

A desisténcia de matricula ou anulacdo durante o ano letivo ndo confere direito ao
reembolso das quantias ja pagas nem desobriga do pagamento de prestacfes vencidas ou
vincendas, relativas a anuidade, salvo motivos fundamentados a avaliar pela direcdo deste
estabelecimento de ensino.

Sempre que o aluno proceda a anulagdo de matricula e pretenda regressar a escola no
ano letivo seguinte, sera considerado uma nova matricula tendo ainda de regularizar
gualquer divida que tenha eventualmente contraido com a escola anteriormente.

Os alunos que efetuem anulacéo de matricula e se auto proponham para a realizacdo de
provas de equivaléncia, ficam obrigados ao pagamento de um valor estipulado neste

Regulamento.

Artigo 42°
MARCACAO DE HORARIOS DOS ALUNOS

No inicio do més de setembro de cada ano letivo € definido pela Direcdo Pedagdgica em
reunido de conselho pedagdgico um calendario para a afixacdo e marcacao dos horarios;
Os critérios que presidem a elaboracdo de Horarios de frequéncia sdo estabelecidos pela
Direcao Pedagogica,;

A marcacgdo de horarios sera faseada, tendo em conta o regime de ensino vocacional de
musica em que o aluno estd matriculado e segundo a disponibilidade do professor. Dentro
de cada fase terdo prioridade os alunos que frequentaram o ano letivo anterior e que se

matricularam dentro dos prazos estipulados;

torio
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12 Fase: Alunos matriculados em regime Articulado;
22 Fase: Alunos matriculados em regime Supletivo;

32 Fase: Alunos matriculados em Curso Iniciacao;

o o T p

43 Fase: Alunos matriculados em Curso Livre, (exceto Danca).

Os Encarregados de Educacdo deverdo dirigir-se ao Conservatorio de Musica de Olhao
segundo o calendério definido para o efeito e proceder ao recebimento ou marcacdo dos
horarios;

As aulas de Danca terdo um calendario proprio;

A marcacdo de horéarios é feita por ordem de chegada dos pais ou encarregados de
educacdo, aos quais € atribuido um namero.

A situacdo anterior é prevista quando ndo ha uma reunido coletiva de entrega de horarios.
Os horarios de turma dos alunos do ensino articulado sao definidos em conjunto com as
escolas de ensino regular;

E da responsabilidade desta Escola a marcacdo dos horéarios de todas as disciplinas a
frequentar nas suas instalacdes, e para isso terd em conta os horérios das restantes

disciplinas da escola de ensino regular e 0s tempos previstos para as deslocacoes;

10.Todos os horarios sdo passiveis de alteracdo ou reajustamento sempre que os Corpos

Diretivos o0 achem pertinente.

11.0s horérios das classes em grupo terdo turmas com horérios fixos e delineados pela

Direcao Pedagogica.

Artigo 43°

TRANSFERENCIAS

1. O regime de transferéncias possibilita aos alunos das escolas publicas ou particulares do

ensino artistico especializado a transferéncia para outras escolas de ensino publico ou

particular. No caso do ensino da musica, os alunos podem ser sujeitos a um teste de afericdo

de conhecimentos;

2. As transferéncias s6 sao permitidas quando realizadas até ao 5° dia de aulas do segundo

periodo e segundo as regras na legislacdo em vigor. (DL. 176/201de 2 agosto; Despacho 10-
B/2021 Art.17 n°8 de 14 abril.)

3. A aceitagdo de alunos transferidos de outros estabelecimentos de ensino esta condicionada as

vagas existentes;
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4. A transferéncia para outro estabelecimento de ensino, ndo confere direito ao reembolso das

guantias ja pagas.
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CAPITULO V

AVALIACAO DOS ALUNOS

Artigo 44°
DISPOSIGOES GERAIS

Conforme determinado no Dec. Lei n.° 152/2013 de 4 novembro, o Conservatério de
Musica de Olhdo goza de Autonomia Pedagdgica nos niveis Basico e Secundario do
ensino da Mdusica, e detém a capacidade de avaliar os seus alunos, ndo dependendo a
sua avaliacdo das escolas do Ensino Regular.

A avaliagdo do aproveitamento escolar dos alunos sera feita de acordo com as normas
legais

em vigor para o ensino basico e para o ensino secundario.

O sistema de avaliacdo em vigor € do tipo Avaliacdo Continua.

A avaliacao deve ser averbada nas pautas de avaliagdo, depois de aprovada pela Direcéo
Pedagdgica, afixadas posteriormente na Escola em local préprio para o efeito, por periodo
letivo e/ou enviadas eletronicamente para os encarregados de educacao;

No final de cada periodo escolar a informacéo relativa ao aproveitamento mais especifico
e individual do aluno é facultada para consulta aos encarregados de educacdo, em
reunido solicitada para o efeito ou através de comunicacdo eletronica, através de um
relatorio. Nao obstante, a informacéo avaliativa devera ser constante, quer sob a forma
qualitativa quer quantitativa, sublinhando o papel da avaliacdo continua, podendo os
encarregados de educacado solicitar informacfes sobre a avaliacdo e desempenhos dos
educandos sempre que desejarem, mediante marcacao prévia com o(s) professor(es) e/ou
com a Direcdo Pedagogica.

Toda a informacgédo escolar do aluno também esté disponibilizada através da Plataforma
Musa através de acesso personalizado.

A informacao qualitativa traduzir-se-a4 em formulagdes que descrevam a situacao do aluno

em cada disciplina, de acordo com os parametros de avaliacdo estabelecidos;

torio
S'C¢
hdo

o



8. Em reunido de Conselho Pedagdgico/Geral de Professores devem ser referenciados os
alunos que revelam dificuldades de aprendizagem ou que nédo atingiram as competéncias
necessérias, de forma a proceder-se a elaboracdo de um plano de
recuperacdo/acompanhamento individual;

9. No Ensino Articulado a avaliacdo das disciplinas de formacédo vocacional sera atribuida
em reunido de Conselho Pedagogico/Geral de Professores e dada a conhecer ao
Conselho de Turma da Escola de Ensino Regular onde o aluno frequenta as disciplinas de
formacao geral, durante as respetivas reunioes de avaliacéo;

10. A avaliacdo a atribuir no 3° Periodo devera ser globalizante, tendo em conta a aquisi¢ao
dos conhecimentos definidas, as atitudes e comportamentos e a evolucdo do aluno ao
longo do ano letivo;

11. A avaliacdo averbada na pauta serd suspensa se existirem incumprimentos relacionados

com documentacdo em falta ou pagamentos em atraso.

12. Iniciacao
a. A avaliacdo dos alunos de Iniciagdo Musical utilizar4d as seguintes mencdes de
forma qualitativa e decididas em conselho pedagdgico segundo autonomia
pedagdgica expressa no Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo de nivel ndo
superior, o Decreto-Lei n.° 152/2013 de 4 de novembro e sem prejuizo do art.° 23 da
Portaria 223-A/2018 de 3 agosto:
o NS- Néo Satisfaz (0 - 9 valores), S- Satisfaz (10 - 13 valores), SB- Satisfaz

Bem (14 -17 valores) e E- Excelente (18-20 valores).

13. Curso Basico e Secundario
a. Nos Cursos Béasicos e Secundario a avaliacdo aplica-se segundo o disposto na
legislacdo em vigor,
b. No final de cada periodo escolar sera atribuida aos alunos dos niveis basicos e
secundario, as seguintes classificagdes:
o Curso Basico: em niveis de 1 (um) a 5 (cinco);

o Curso Secundéario: valores de 0 (zero) a 20 (vinte);
14. As classificacOes dos testes e restantes provas deverdo ser atribuidas em percentagens

de 0 a 100. Estas terdo a seguinte correspondéncia para os niveis, podendo também ser

usada a conversao de 0 a 20.
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Testes Classificacdo Ensino Classificacdo Ensino
Basico Secundario
0-19% 1 0-3
20 - 49% 2 3-9
50 - 69% 3 10 - 13
70-89 % 4 14 - 17
90 - 100 % 5 18 - 20

15. Curso Livre
a. Os cursos livres ndo carecem de avaliacao formal.
b. Podem ser feitos registos de presencas dos aluno, assim como sumarios se o docente
assim o entender para melhor definir a evolucdo das aprendizagens e assiduidade.
c. A comunicagdo da aprendizagem sera comunicada por escrito ou oralmente aos

encarregados de educacao se o aluno for menor de idade.

Artigo 45°
PROVAS DE ACESSO

Sao realizadas provas de acesso aos candidatos que pretendam ser admitidos nos cursos
oficiais no Conservatério de Musica de Olhdo. Estas provas serdo realizadas em datas a
estipular pela Dire¢éo;

No ato de pré-inscricdo, o encarregado de educacdo do candidato, deve requerer na
secretaria da escola, em impresso proprio, ou através de formulario online, a realizacao desta
prova. Neste ato, o encarregado de educagédo toma conhecimento, das datas das provas e
das normas de funcionamento entretanto afixadas em Edital,

No caso dos candidatos ao 1° Grau, a prova de selecdo € constituida por um teste de
capacidades musicais;

Os alunos que ja possuam conhecimentos musicais podem solicitar uma prova de acesso
para 0 grau em que se enquadrem. Essa prova avalia os conhecimentos musicais dos
candidatos em relacéo ao programa definido em relagéo ao curso e ano pretendido;

A admisséo aos cursos secundarios de musica faz-se mediante a realizacdo de uma prova de

acesso. Por decisdo do Conselho Pedagogico podem ser considerados os resultados obtidos
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nas provas globais nas disciplinas da componente de formacdo vocacional de 9° ano de

escolaridade (formacdo musical e instrumento), para efeitos de ingresso nos cursos

secundarios, desde que estas provas sejam realizadas no Conservatério de Musica de Olhéao;

6. O regulamento e matrizes das Provas de Acesso aos Cursos Béasico e Secundéario sédo

expostos em Edital durante o més de abril/maio de cada ano letivo;

7. As referidas matrizes estéo disponiveis para consulta na secretaria.

Artigo 46°
PROVAS PARA TRANSICAO DE ANO/GRAU

As provas para transicdo de ano/grau sao realizados em periodo coincidente com a ultima
semana de janeiro e até a sua data limite, fim do més de fevereiro;

Podem ser candidatos a estas provas os alunos com frequéncia e aproveitamento de igual
ou superior a 5 (Curso Basico) / e 18 (Curso Secundario) na avaliacdo do 1° periodo, e que
tenham cumprido na totalidade, até a data da prova, o programa fixado para o respetivo
grau, e que revelem capacidade para o cumprimento, durante 0 mesmo ano letivo, do
programa estabelecido para o grau para o qual pretendem transitar;

Excetuam-se os alunos ao abrigo do n°® 7, do artigo 39° da portaria n® 223-A/2018, de 3 de
agosto;

Aos alunos do ensino articulado é permitido o acesso a este tipo de prova, apenas se
existir um desfasamento relativamente ao ano que frequentam na escola de ensino regular;
N&o € possivel a realizacdo destas provas para os alunos inscritos no 5° grau;

Até 15 de janeiro, o encarregado de educacdo do aluno, ou o préprio se maior, deve
requerer na secretaria da escola, em impresso préprio, a realizacdo dessa prova e 0
respetivo professor deve manifestar a sua concordancia no mesmo impresso;

Os juris destas provas sao constituidos no minimo por 3 professores, entre 0s quais 0
professor do examinando;

No caso de provas em que haja lugar a sorteio antecipado do programa: o sorteio é
realizado uma semana antes da data da prova, com a presenca de pelo menos 2
professores e dos alunos;

Os programas da prova devem ser entregues na secretaria da escola, pelo professor com

pelo menos 24 horas de antecedéncia a realizacao do sorteio;

10.0s professores presentes no sorteio assinalardo o resultado do mesmo nas folhas de
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11.No caso das provas em que haja lugar a sorteio do programa, na hora da prova, o sorteio é
realizado no inicio da mesma e na presenca do juari e dos alunos;

12.0s elementos do jari assinalardo o resultado do sorteio nas folhas dos programas e
rubrica-las-ao;

13.Na disciplina de Formacao Musical consta obrigatoriamente de duas provas: Escrita e Oral;

14.Na disciplina de ATC existirdo provas separadas de Analise e Técnicas de Composicao;

15.A classificacado obtida na prova de transicdo de ano ou grau corresponde, em caso de
aprovacao, a classificacdo de frequéncia da disciplina no ano ou grau ao qual a mesma se
reporta;

16.As Classificacfes das provas sdo sempre arredondadas as unidades, em percentagem no

curso basico e em valores de 0 a 20 no curso secundario.

Artigo 47°
TESTES DE PERIODO E PROVAS INTERMEDIAS

1. Os testes tém lugar entre a antependltima e penultima semana de cada periodo, em
calendério a definir pelo Conselho Pedagdgico, devendo ser realizadas preferencialmente
durante a hora de aula dos alunos ou em data estipulada em reunido de conselho
pedagadgico.

2. Destinam-se a todos os alunos matriculados nos cursos basicos e secundario. Nas
disciplinas de Classe de Conjunto Instrumental, Masica de Camara, Orquestra, Coro e
Instrumento o teste pode ser substituido por uma Audi¢do/Concerto;

3. A organizacdo destas provas, horarios, jaris é da responsabilidade de cada coordenador
de Departamento;

4. A falta do aluno, sem justificacdo, implica a atribuicéo da classificacéo de zero na prova;

5. As classificacbes das provas sdo sempre arredondadas as unidades, em percentagem no
curso basico e em valores de 0 a 20 no curso secundario;

6. A ndo realizacdo do teste por motivos excecionais, devidamente comprovados da lugar a
marcacdo de nova prova, desde que o encarregado de educacdo do aluno tenha
apresentado a respetiva justificacdo, no prazo de dois dias da data da sua realizacéo, e a
mesma aceite pela Dire¢cdo Pedagdgica;

7. Os alunos poderdo ser sujeitos a provas de avaliacdo Intermédia que podem ocorrer em
gualquer altura do ano letivo;

8. A participagdo de cada aluno nos Testes e/ou Provas de Avaliacdo Intermédia é obrigatoria

se esta for solicitada;
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9. Cabera a cada Departamento Curricular correspondente estabelecer:

a. A data de realizacao das Provas;

b. A composicao das Provas;

c. A composic¢do do jari;

10.No caso de o aluno faltar justificadamente ao teste é-lhe dada a oportunidade de o realizar

logo que possivel, de preferéncia nos dias imediatamente seguintes a data marcada se

solicitado pelo mesmo;

11.A classificacao destas provas tem um peso definido por cada departamento.

Artigo 48°
PROVAS GLOBAIS

1. Curso Basico

Consjerve
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Em matéria de provas globais aplica-se o disposto na legislacdo em vigor;
A avaliacdo das disciplinas de 6°ano/2° Grau e 9°ano/5° grau inclui a realizacédo de
provas globais as disciplinas de formacdo musical e instrumento, cuja ponderacao
ndo podera ser mais de 50 % no calculo da classificacéo final de cada disciplina;
Estas devem ocorrer dentro do calendario escolar definido pelo Ministério da
Educacao para as provas globais, podendo ainda decorrer dentro dos limites
da calendarizacdo definida para a realizacdo de provas finais e exames de
equivaléncia e desde que em datas nao coincidentes com provas, de ambito
nacional, que os alunos pretendam realizar;
A organizacdo destas provas, horarios, juris € da responsabilidade do Conselho
Pedagadgico;
O juri das provas € constituido por 2 professores no minimo, entre os quais, tera de
estar sempre presente o professor do aluno,
Antes do inicio da realizacdo de cada prova ou antes do sorteio antecipado do seu
programa, conforme seja o0 caso, deve ser preenchido o impresso de prova,
incluindo o programa a apresentar,;
No caso de provas em que haja lugar a sorteio do programa:
i. O sorteio € realizado na ultima semana do 2° periodo, na presenca do juri e
do aluno;
ii. O jari assinalara o resultado do sorteio em impresso proprio e rubrica-lo-a,
iii. No caso de provas do programa sorteadas na hora do prova, e/ou de provas
fornecidas ao aluno na hora do prova, o aluno dispora seguidamente do

tempo previsto para a sua preparacao.
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Quando da prova constarem provas cujo conteudo seja escolhido pelo jari, como
leituras a 12 vista e provas praticas, essa escolha deve ser feita antes do inicio da
mesma,

Fotocdpias desse material, para anexar ao impresso de prova, devem ser feitas, ou
entao ser escrito nesse impresso a indicacao dos livros e paginas utilizados;

A ndo realizacdo da prova global por motivos excecionais, devidamente
comprovados da lugar a marcacdo de nova prova, desde que o encarregado de
educacéo do aluno tenha apresentado a respetiva justificacéo, no prazo de dois dias
da data da sua realizacdo, e a mesma aceite pela Direcdo Pedagogica,

A falta do aluno, por motivos néo justificaveis, implica a atribuicdo da classificacao
de zero valores na prova.

As classificacdes das provas globais sdo sempre arredondadas as unidades e em

percentagem no curso basico;

m. As matrizes referentes a estas provas estao disponiveis para consulta na secretaria.

2. Curso Secundario
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De acordo com a legislacdo em vigor, a avaliagdo das disciplinas terminais das
componentes de formacao cientifica e técnica-artistica inclui a realizacdo de provas
globais, cuja ponderacdo € de 50% no célculo da classificacdo de frequéncia da
disciplina,

Estas devem ocorrer dentro do calendario escolar definido pelo Ministério da
Educacdo para as provas globais, podendo ainda decorrer dentro dos limites da
calendarizacdo definida para a realizacdo de provas finais e exames de equivaléncia
e desde que em datas ndo coincidentes com provas, de ambito nacional, que os
alunos pretendam realizar;

O jari de cada prova deve ser constituido por trés professores, tendo, pelo menos
dois dela habilitacdo prépria para a disciplina em causa,;

As matrizes das provas devem conter 0s objetivos, conteludos, estrutura e
respetivas cotacoes. Estas devem ser aprovadas pelo Conselho Pedagodgico e
afixadas até 15 de maio;

Na disciplina de Formacdo Musical deverdo ser feitas obrigatoriamente duas
provas: escrita e oral,

Na disciplina de ATC existirdo obrigatoriamente duas provas: de andlise e de

técnicas de composigao.



g. O sorteio/escolha das provas devera ser realizado entre o ultimo dia do 2° periodo e
0 30° dia antes da data de realizacdo da respetiva prova, conforme deliberacdo
expressa em cada departamento curricular;

h. O aluno (ou o professor) devera fazer entrega do programa da prova de
instrumento, na secretaria, N0 prazo expresso nNo ponto anterior;

i. No caso das provas em que haja lugar a sorteio do programa na hora da prova:

i. 0 sorteio € realizado no inicio da prova na presenca do juri e dos alunos.
ii. os elementos do juri assinalardo o resultado do sorteio nas folhas dos
programas e rubrica-las-ao.
iii. os alunos dispordo seguidamente do tempo previsto para preparacdo do

programa sorteado.

3. Quando dos programas de prova constarem provas cujo conteudo seja escolhido pelo jari,
como leituras a 12 vista e provas praticas das provas, essa escolha deve ser feita antes do
inicio das provas;

4. FotocOpias desse material, para anexar aos programas dos alunos, devem ser feitas, ou
entdo ser descritas nas folhas dos programas as indicacdes dos livros e paginas
utilizados;

5. A ndo realizagdo da prova global por motivos excecionais, devidamente comprovados da
lugar & marcacao de nova prova, desde que o encarregado de educacgdo do aluno tenha
apresentado a respetiva justificacdo, no prazo de dois dias da data da sua realizacédo, e
a mesma aceite pela Direcdo Pedagdgica,

6. A falta do aluno, por motivos nao justificaveis, implica a atribuicdo da classificacdo de zero
valores na prova,

7. As classificacfes das provas globais sdo sempre arredondadas as unidades e em
percentagem no curso basico;

As matrizes referentes a estas provas estdo disponiveis para consulta na secretaria.

Por decisdo da Tutela poderédo nao ser realizadas Provas Globais.

Artigo 49°
PROVAS DE EQUIVALENCIA A FREQUENCIA

1. Podem candidatar-se a esta prova os seguintes alunos:
a. Externos:

i. 0s que tenham frequentado estabelecimentos sem paralelismo pedagdgico;
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9.

ii. que anularam matricula até ao 5° dia do inicio do 3° periodo;

iii. que reprovaram por frequéncia,

Iv. que reprovaram por faltas;

V. ou aqueles gque se candidatam a disciplinas em que n&o se encontravam

matriculados);

b. Autopropostos:
i. sem qualquer matricula no ensino particular ou publico
ii. os que anularam matricula de todas as disciplinas até ao 5° dia do inicio do

3° periodo);

Os exames do curso secundario realizam-se de acordo com o calendéario anual de provas,
divulgado anualmente pelo Ministério da Educacéao e Ciéncia;

Cada juri de exame deve ser constituido por trés professores, tendo, pelo menos um a
habilitacdo propria para a disciplina em causa,;

As matrizes destas provas devem conter os objetivos, contelddos, estrutura e respetivas
cotacdes. Estas devem ser aprovadas pelo Conselho Pedagogico e afixadas até 15 de
maio;

Na disciplina de Formacdo Musical, a prova consta obrigatoriamente de duas provas:
Escrita e Oral;

Na disciplina de ATC, existirdo obrigatoriamente duas provas: de Analise e de Técnicas de
Composicao;

O sorteio/escolha das provas devera ser realizado no dia de realizagdo do respetivo
exame;

As pecas obrigatérias para os exames de instrumento do 8° grau sao afixadas no inicio do
3° periodo escolar;

As pautas de exame séo afixadas com a antecedéncia de 48 horas a data da prova,;

10.Quando das provas, constarem provas, cujo conteldo seja escolhido pelo jari, como

leituras a 12 vista e provas praticas dos provas, essa escolha deve ser feita antes do inicio

dos provas;

11.Fotocopias desse material, para anexar aos programas dos alunos, devem ser feitas, ou

entdo ser escritas nas folhas dos programas as indicacbes dos livros e paginas

utilizados;

12.No caso de o aluno ndo obter aproveitamento, ou seja, de a classificacdo da prova ser
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negativa (havendo que a expressar por uma classificacdo de 0 a 9 valores), a classificacao

final serd Reprovado;
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13. A classificacao final da disciplina sera a classificacdo da prova,
14.No caso de falta a prova por parte do aluno serd escrito nas pautas de prova, na
classificacdo de prova, “Faltou”, e 0 espaco para a classificacdo final sera deixado em

branco. Neste caso néo devera ser aberto o respetivo termo de prova.

Artigo 50°
PROVAS DE RECUPERAGAO

1. A ultrapassagem do limite de faltas estipulado na lei obriga o aluno faltoso ao cumprimento
de medidas de recuperacdo, de acordo com o estabelecido no Estatuto do Aluno
(artigo n® 20 da Lei n°® 51/2012, de 12 de Setembro);

2. O conselho pedagodgico deve estipular anualmente quais as medidas a aplicar aos alunos
gue se encontram nesta situagao,

3. Em caso da decisédo de realizacdo de uma prova de recuperacdo, esta apenas pode ser
aplicada uma unica vez no decurso de cada ano letivo;

4. O disposto anteriormente € aplicado independentemente do ano de escolaridade ou do
namero de disciplinas em que se verifigue a ultrapassagem do limite de faltas,
cabendo ao Departamento definir o momento em que essas as atividades de
recuperacao sdo realizadas, bem como as matérias a trabalhar nas mesmas, as quais se
confinardo as tratadas nas aulas cuja auséncia originou a situacdo de excesso de

faltas.

Artigo 51°

PROVA DE APTIDAO ARTISTICA (PAA)
(Portaria n® 229-A/2018 de 14 de agosto)

1. Traduz-se num projeto, consubstanciado num desempenho demonstrativo de
conhecimento e capacidades técnica-artisticas adquiridas pelo aluno ao longo da sua
formacédo, apresentado perante um jari, podendo incluir a apresentacdo de um relatério e
um recital;

2. O projeto defendido na PAA centra -se em temas e problemas perspetivados e
desenvolvidos pelo aluno e, quando aplicavel, em estreita ligagdo com os contextos de

trabalho, e realiza -se sob orientagéo e acompanhamento de um ou mais professores;
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3. O projeto apresentado na PAA devera ser desenvolvido no ambito das disciplinas das
componentes cientifica e ou técnica -artistica de acordo com a especificidade do curso
frequentado, em ano terminal;

4. Tendo em conta a natureza do projeto, este pode ser desenvolvido em equipa, desde que,
em todas as suas fases e momentos de concretizacdo, seja visivel e avaliavel a
contribuicao individual especifica de cada um dos respetivos membros;

5. O juri de avaliacdo da PAA, designado pelo 6rgdo competente de direcdo ou gestdo do
estabelecimento de ensino, € constituido, preferencialmente pelo a) diretor ou um seu
representante; b) O delegado de disciplina; c) O diretor de turma; d) O orientador do
projeto; e) Um representante associado ao departamento afim ao curso ou um docente de
outra escola com formacao na é&rea; f) Uma personalidade de reconhecido mérito na area
artistica do curso ou dos setores de atividade afins ao curso.

6. O juri de avaliacdo é constituido por um nimero minimo de quatro elementos dos acima
designados e delibera com a presenca de todos, tendo o presidente voto de qualidade em
caso de empate nas votacoes;

7. A PAA rege -se por regulamento especifico aprovado em Conselho pedagodgico e
publicado atempadamente;

8. O regulamento supra define, entre outras, as seguintes matérias:

a. A forma de designagéo, bem como os direitos e deveres de todos os intervenientes;

b. Os critérios e os procedimentos a observar pelos diferentes 6rgdos e demais
intervenientes para aceitacdo e acompanhamento dos projetos;

c. A negociacao dos projetos, no contexto do estabelecimento de ensino e, quando
aplicavel, no contexto real de trabalho;

d. A calendarizacao de todo o processo;

e. A duracao da PAA, a qual ndo pode ultrapassar o periodo maximo de 45 minutos;

f. Os critérios de classificacdo a observar pelo juri da PAA;

g. Outras disposicbes que os o6rgaos competentes de direcdo ou gestdo do
estabelecimento de ensino entenderem por convenientes, designadamente o modo
de justificacdo das faltas dos alunos no dia de realizacdo da PAA e a marcacédo de
uma segunda data para o efeito.

9. A classificacdo da PAA nado pode ser objeto de pedido de reapreciacao.
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Artigo 52°
MATRIZES DAS PROVAS

1. As Matrizes das provas sao elaboradas pelo Conservatoério de Muasica de Olhao;

2. Ser4 definida em Reunido de Conselho Pedagogico a matriz das provas (objetivos,

conteudos, estrutura e respetivas cotacdes e critérios de avaliacao);

Artigo 53°
CLASSIFICAGAO DAS PROVAS

1. Em matéria de classificagcdes aplica-se o disposto na legislacdo em vigor.

CAPITULO VI
PLANIFICACAO

Artigo 54°

CALENDARIO ESCOLAR
1. O Conservatério de Musica de Olhdo rege-se pelo calendario escolar anualmente
estabelecido pelo Ministério de Educacéao
2. A Direcdo Pedagodgica definira a partir deste, o calendario préprio de realizacdo dos periodos
de avaliacdo (provas, exames, testes), das reunibes, das matriculas, da marcacdo de
horarios, das provas de acesso, dos concertos, das audi¢cdes e das demais atividades;
3. Salvo decisdo contraria da Direcdo Pedagdgica, as provas e audicdes/concertos realizam-se
nas trés ultimas semanas de cada periodo;
4. Durante o 1° periodo sera elaborado pela Direcdo Pedagdgica, depois de ouvidos o0s
docentes e aprovado pelo Conselho Pedagdgico, o Plano de Atividades da Escola;
5. O Plano de Atividades incluira:
o O calendério escolar;
o As atividades de complemento curricular, audicdes e concertos;
o As reunides de Conselho Pedagdgico;
o As reunides de Departamentos Curriculares;

o As reunides de professores e de encarregados de educacao;
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o As datas de entrega das avaliacoes;

o O calendario dos testes, das provas de acumulacdo, dos exames e das provas de
acesso.

Artigo 55°
ATIVIDADES LETIVAS DE NATUREZA PEDAGOGICA-ARTISTICA

1. As atividades de natureza Pedagodgica-Artistica a decorrer no Conservatorio, ou fora dele,
com a participacéao oficial de alunos seus, terdo uma das seguintes designacoes:
a. Audicao de classe/departamento/alunos
b. Audigéo Interdisciplinar
c. Concerto Final de Ano Letivo
d. Concerto / Recital

2. Sempre gue uma atividade de natureza Pedagdgica-Artistica seja dada no exterior ou
impliqgue saida para espaco exterior ao Conservatdrio carece de prévia autorizacdo da
Direcdo Pedagdgica bem como dos pais ou encarregados de educacéo;

3. Sempre que uma atividade escolar interfira no normal funcionamento das aulas € necessaria
autorizacdo da Direcdo Pedagodgica e deve ser dado conhecimento atempado aos
professores da turma ou classe em questao;

4. Os professores devem no inicio de cada periodo, planificar quais as atividades que

pretendem realizar, assim como as datas, horas e locais da realizacdo das mesmas.

Artigo 56°
AUDICOES

1. As audi¢cbes inserem-se no programa geral de trabalho com os alunos, sendo parte
integrante essencial no seu percurso formativo;

2. Cabe a cada docente a responsabilidade de determinar o tipo de audicdo em que 0S seus
alunos deverao apresentar-se;

3. O programa das audi¢gbes de classe e dos recitais sédo da inteira responsabilidade do
respetivo professor, e devem ser entregues na Direcdo Pedagodgica, em formato digital,

com a antecedéncia minima de 10 dias Uteis;
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A responsabilidade de programacao e estruturacdo dos concertos de Natal e Final de Ano
Letivo é da Direcdo Pedagdgica, depois de ouvido o Conselho Pedagdgico;

Os professores devem propor, com a antecedéncia minima de 15 dias Uteis e dentro dos
moldes definidos, o programa que pretendem apresentar. Cabe a Direcdo Pedagdgica a
deciséao relativa ao programa de cada concerto;

Sempre que necessario, e com a devida autorizacao, sera possivel solicitar a realizacdo de
ensaios nos locais onde decorrerdo as audi¢cdes ao coordenador das atividades, que por
sua vez deve efetuar um plano de ensaios consultando o docente ou docentes envolvidos.
As audicOes de classe preferencialmente devem ser pluridisciplinares (2, 3, 4 ou mais
classes), situacdo que motivara um acordo prévio entre os varios professores envolvidos.
As audi¢Bes de classe devem ter como tempo limite 0 méximo de 60 minutos.

Os concertos e espetaculos devem ter como tempo limite maximo de 90 minutos, salvo

ordem em contrario expressa pelo diretor.

10. Salvo indicacédo especifica do docente responsavel pela classe, todos os alunos do curso

de musica devem apresentar-se nos concertos com a seguinte indumentaria: camisa

branca, cal¢ca ou saia preta/azul escuro e sapato preto/azul escuro.

11.Em caso de incumprimento do disposto no numero anterior poderd implicar a nao

participacdo do aluno na atividade em causa se nao houver uma justificacdo plausivel para

a mesma.

12. A decisdo acerca da indumentéria a ser utilizada pelos alunos do curso livre de danca, em

apresentacdoes publicas € dos docentes responsaveis pelas classes envolvidas na

atividade em causa.

13.A apresentacdo em audicdes €, para os devidos efeitos, uma atividade suscetivel de
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CAPITULO VII
PAGAMENTOS

Artigo 57°
Anuidade

1. E cobrada pela frequéncia deste estabelecimento de ensino, durante um ano escolar, uma
propina de matricula, um seguro escolar e uma anuidade (propina de frequéncia), de
acordo com tabela publicada, para cada ano letivo, pela Direcdo Administrativa da Escola,
excetuando o Curso Livre que terd uma propina mensal;

2. No inicio de cada ano letivo é estimado o valor da anuidade que ser& cobrado ao aluno.

3. O valor da anuidade pode ser liguidado em tranches ou por inteiro;

4. A propina anual, sendo paga em tranches, tem como limite maximo 10 prestacdes iguais e
sucessivas (mensalidades de setembro a junho);

5. As mensalidades sdo pagas de 1 a 8 de cada més, exceto no més de setembro que pode
ser paga até dia 30;

6. O ano escolar conta-se por inteiro, embora nele fiquem compreendidos os feriados e as
interrupgdes letivas, ndo se descontando, igualmente os dias letivos em que o aluno n&o
comparega, por qualquer motivo.

7. As faltas do aluno, justificadas ou ndo, ndo dao origem a qualquer desconto ou diminuicéao
na anuidade.

8. A anulacdo ou desisténcia de matricula durante o ano letivo ndo confere direito ao
reembolso das quantias jA pagas nem desobriga do pagamento de prestacées da
anualidade vencidas ou vincendas, salvo motivos fundamentados a avaliar pela direcédo
deste estabelecimento de ensino;

9. Os pagamentos devem ser efetuados na Secretaria em numerario ou cheque, a ordem da
Associacdo do Conservatorio de Musica de Olhé&o, ou por transferéncia bancéaria (IBAN:BPI
PT50 0010 0000 4280 1920 0014 0).

10.0s recibos dos pagamentos serdo passados apds a recec¢do dos comprovativos de
pagamento e nunca com data anterior a mesma (entregues pessoalmente ou por email,

para recepcao@conservatoriodemusicadeolhao.com).

11.A tabela de precos é revista anualmente ou a titulo excecional em altura indeterminada, a

qual devera ser aprovada pela Direcédo e publicada em Edital.
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Artigo 58°
INCUMPRIMENTO DE PAGAMENTO

1. O ndo cumprimento do prazo estabelecido para pagamento implica 0 pagamento de um

acréscimo de 5%. a quantia a satisfazer.

2. Mantendo-se o aluno em situagao irregular por um periodo superior a 30 dias, ao

Conservatério de Musica de Olh&o reserva-se o direito de impedir a frequéncia das aulas e

exigir coercivamente o respetivo pagamento, na totalidade da anuidade ou mensalidade,

dependendo do tipo de curso;

3. No caso previsto no numero anterior, o educando deixa de ser aluno do Conservatorio de

Musica de Olhao.

4. O incumprimento no pagamento de quaisquer valores implica o impedimento da renovacao

de matricula.

Artigo 59°
OUTROS PAGAMENTOS

1. Para além das mensalidades os alunos ficam sujeitos aos seguintes pagamentos:

a.

®
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Matricula — paga no ato da matricula — valor definido e publicado anualmente através de
Edital;

Seguro Escolar — pago no ato da inscricao/matricula, cujo valor é definido anualmente e

publicado através de Edital;

Prova de equivaléncia a frequéncia — por cada prova de equivaléncia a frequéncia a que o

aluno se candidata, pagara a quantia correspondente a 75% do valor anual em falta das
mensalidades das disciplinas de curso oficial, para esse ano;

Aluguer de instrumentos — por cada més de utilizacdo de um instrumento, propriedade da

Entidade Titular, o aluno pagara uma quantia definida e publicada através de Edital,

Coimas de aluguer dos instrumentos — definida e publicada através de Edital,

Impressos - Por cada Impresso sera cobrado o valor de 0,20€;

Declaracfes — Por cada declaragéo solicitada sera cobrado o valor de 2,00€;

Declaracdo de habilitagbes-Por cada declaracdo de habilitacdes solicitada sera
cobrada o valor de 15,00€;

Certificado de habilitacbes — Por cada certificado de habilitagcdes solicitado sera
cobrado o valor de 35,00€

Diplomas- Por cada diploma solicitado sera cobrado o valor de 45,00€
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Artigo 60°

ALTERACOES AO TEMPO OU MODO DE LECIONACAO

Caso, apo6s a matricula/renovacao da matricula, as autoridades publicas imponham periodos
de suspensao das atividades presenciais, diminui¢cdo do curriculo ou outras que alterem o
tempo ou modo como os estabelecimentos de ensino prestam o servigo educativo, este facto
nao confere ao encarregado de educacao direito a pedir uma reducdo da anuidade.

Sem prejuizo do disposto no numero anterior, a entidade titular deste estabelecimento de
ensino podera e dentro das possibilidades do mesmo, vir a decidir conceder alguma reducao

ou outro beneficio as familias.

Artigo 61°
SEGURO ESCOLAR

O seguro escolar é obrigatorio para todos os alunos que frequentam o Conservatério e tem
um valor anual definido no inicio de cada ano letivo.
O seguro escolar deve ser feito e pago no ato de matricula e tem a duracéo do ano letivo em

causa,;
O seguro escolar abrange as situacdes previstas na lei.

Artigo 62°
APOIOS DO MINISTERIO DA EDUCAGAO

Podem ser objeto de financiamento no dmbito do Contrato de Patrocinio, a conceder pelo
Ministério da Educacdo, os alunos que se encontrem nas condicbes, nos termos da
Legislacdo e do Aviso de Abertura dos Contratos Patrocinio em vigor, desde que existam
vagas para o efeito;

Os alunos abrangidos parcialmente ou ndo abrangidos pelo apoio do Ministério da Educacao
ficam sujeitos ao pagamento de uma anuidade, de valor a estipular pela Diregcao

Administrativa, no inicio de cada ano letivo.
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CAPITULO VI
DIVERSOS

Artigo 63°
ALUGUER DE INSTRUMENTOS

O material existente na escola pertence a “Associagao do Conservatério de Musica de Olh&o”
e destina-se ao exercicio das aulas;

A Direcdo Administrativa da Associagcdo, desde que possua, podera alugar instrumentos aos
alunos, quando estes nao disponham de instrumento proprio,

Os pedidos de aluguer de instrumento sao feitos em impresso interno do Conservatério;

Os instrumentos serdo entregues aos alunos ap6s aprovagcdo da Direcdo e mediante a
assinatura de um Termo de Responsabilidade;

Aos alunos obrigam-se a zelar pela manutencédo e bom estado do instrumento;

Os alugueres sdo concedidos durante um (1) ano letivo, sendo os alunos obrigados a
devolver os instrumentos até ao dia 8 de Julho de cada ano. Em casos excecionais a Direcao
podera prolongar o aluguer dos instrumentos durante as férias, devendo, nestes casos, 0s
interessados requere-lo até ao dia 31 de Maio de cada ano;

Os alunos que desistirem, antes do final do ano letivo, ficam obrigados a devolver o
instrumento no ultimo dia em que frequentarem a respetiva aula;

Quando o numero de requisicbes for superior ao nimero de instrumentos disponiveis, a
Direcao decidir-se-a a favor dos alunos que frequentam a disciplina pela primeira vez;

Em casos de quebra ou dano dos instrumentos e seus acessorios, 0s alunos séao

responsaveis pelo pagamento das respetivas reparacdes e substituicdes;

10.Quando nao seja possivel reparar, e em casos de roubo ou extravio, os alunos ficam

obrigados a substituicdo do instrumento por um de qualidade e caracteristicas equivalentes;

11.Por cada més de utilizacdo o aluno pagara a quantia indicada em tabela aprovada e afixada

no inicio de cada ano letivo;

12.Quando nao forem respeitados os prazos de devolugcédo dos instrumentos alugados, o aluno
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fica sujeito ao pagamento de coimas calculadas nos termos do artigo 57°.
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Artigo 64°
BOLSAS DE ESTUDO

O Conservatorio de Musica de Olhdo em parceria com outras entidades pode conceder

Bolsas de Estudo a alunos que reanam as condi¢des impostas;

2. As referidas Bolsas de estudo sdo revistas anualmente;

As bolsas de estudo so6 ficardo disponiveis apds assinatura de protocolo pelas entidades
envolventes;

Sempre que haja alteracdo do Protocolo no sentido de diminuicdo do numero de Bolsas de
Estudo a atribuir, cabe a Direcdo Pedagdgica seriar e escolher a nova lista de Bolseiros,
tendo em atencéo todo o seu historial evolutivo e respetivas avaliacoes;

As falsas declaracdes serdo punidas de acordo com a lei em vigor;

6. SO serdo consideradas efetivas as inscricdes para bolsa de estudo, apds entrega e

verificacdo de toda a documentacéo solicitada, dando prioridade aos bolseiros inscritos no
ano transato;
Todos os alunos bolseiros a frequentar quaisquer regimes de bolsa, estdo sujeitos ao abrigo
do Estatuto do Aluno em vigor e do presente Regulamento Interno;
Os alunos bolseiros que desistem qualquer que seja 0 motivo, ndo tém primazia ao direito de
bolsa nos anos letivos seguintes;
Todas as bolsas de estudo podem ser suspensas a qualquer momento, e com efeito imediato,
logo que sejam detetadas as seguintes condicdes:

a. Por imposicéo da Entidade pagadora com devida justificacéo;
Por incumprimento do protocolo de colaboracéo;
Avaliacdo negativa final de ano letivo em qualquer das disciplinas;
Incumprimento do Regulamento Interno e/ou dos Estatutos do Aluno ;

Por incompatibilidade de horarios que ndo sejam do ensino regular obrigatorio;

-~ ® o 0o o

Por atos, comportamentos ou outras formas de demonstracdo de ndo merecimento da

referida bolsa.

10.A Direcdo Administrativa do Conservatdrio de Musica de Olh&do pode vir a conceder bolsas de

Ce

estudo internas, dentro dos mesmos moldes deste artigo.
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Artigo 65°
SERIACAO DE ALUNOS

1. Paraingressarem nos cursos oficias

a.

Os alunos a integrarem nos cursos oficiais seguem os tramites regulamentados
neste documento;

Os alunos terdo que ter avaliagcdo positiva para preencherem as vagas disponiveis
para cada curso.

Se o numero de alunos for maior do que o numero de vagas, entdo sdo validadas
para admissédo as provas dos alunos por ordem de maior classificacéo positiva.

Se existir financiamento do Ministério da Educacéo para alunos de curso oficial, o
critério tomado em consideragdo para a escolha dos novos alunos em articulado e
supletivo, é a média final do ano letivo dos alunos ja inscritos no ano anterior e que
nao usufruiram de financiamento, sendo deste modo dada primazia as médias mais
altas no final do ano letivo dos alunos ndo subsidiados e seguindo as normas da
legislagéo em vigor nesse ano.

No caso de empate é dada preferéncia a nota mais alta na classe de instrumento.
Novos alunos também sado candidatos a subsidio do Ministério da Educacao se
houver vaga e tenham avaliacdo positiva nas provas de acesso/seriacao,
dependendo das normas e legislacdo em vigor nesse ano.

O percurso académico dos alunos no ensino especializado da musica é relevante
para desempate e direito a subsidio do Ministério da Educacdo, se assim for
necessario, sendo o Conselho Pedagogico a dar o aval final que ficara registado em
ata.

Os subsidios atribuidos dependem do protocolo com as Entidades Oficiais do
Ministério da Educacao e dos supostos valores atribuidos.

As Iniciacfes ndo séo alvo de provas de seria¢céo, bastando a ordem de

candidatura.

Artigo 66°
A INFORMACAO

1. Todas as informacdes, alteracbes e outras comunicacdes aos utentes do Conservatério de

Consjerve
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Musica de Olh&o poderéo ser transmitidas:

a. verbalmente,
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b. através de Edital,
c. correio eletronico

d. e/ou afixadas nos placardes de informacéao da Escola.

Artigo 67°
PARCERIAS

1. A Direcdo Administrativa do Conservatorio de Musica de Olhdo podera constituir parcerias

com entidades publicas e ou privadas sempre que for do interesse da Associacao.

Artigo 68°
BIBLIOTECA

1. O material da biblioteca esta ao servico exclusivo dos professores desta Escola;

2. A sua consulta ou aquisicdo temporaria tem que ser comunicada aos Servicos Administrativos
ou Direcéo Pedagodgica;

3. O material consultado deverd ser reposto no prazo maximo de dois dias a contar da

comunicacéo, salvo pedidos com justificacdo aceite pela Direcdo Pedagdgica.

Artigo 69°
SALAS DE AULA PARA ESTUDO

1. Os alunos podem utilizar as salas para estudo, mediante disponibilidade.

2. Para efeitos do namero anterior, os discentes devem dirigir-se ao funcionario da rececéao
para que este proceda ao registo na folha de presencas e entrega da respetiva chave da sala
que deve ser devolvida ap6s o estudo.

3. O aluno ao sair deve deixar a sala limpa e arrumada tal como a encontrou e ter o cuidado de
desligar a luz ou o ar condicionado.

4. A sala de estudo € para uso individual, ou coletivo em caso de classes de conjunto, no
horario previamente agendado, e usada somente para esse fim.

5. A entrada nas salas de estudo é expressamente proibida a pessoas externas ao

Conservatorio, excetuando solicitacdes autorizadas pela Direcao.
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Artigo 70°
RESOLUGAO ALTERNATIVA DE LITIGIOS- INFORMAGCAO AOS CONSUMIDORES

1. O site www.consumidor.pt oferece a lista completa e atualizada das Entidades de

Resolucédo Alternativa de Litigios, a que o consumidor pode recorrer.
2. Destaca-se na regidao do Algarve o Centro de Informacdo, Mediacdo e Arbitragem de

Conflitos de Consumo do Algarve, com o enderec¢o eletronico www.consumoalgarve.pt,

sito no Edificio Ninho de Empresas, Estrada da Penha, n°® 9, 8005-131 em Faro com o
Telefone n°® 289 823135.
3. Esta Associacdo nao se encontra vinculada por adesdo ou imposicao legal decorrente de

arbitragem necesséaria a qualquer entidade de resolucéo alternativa de litigios.

Artigo 71°

PROCEDIMENTO EM SITUACAO DE ACIDENTE

1. Em situacdo de acidente, o aluno, funcionario ou o professor mais préximo deve dar
conhecimento imediato da ocorréncia a Direcdo ou aos servicos da Area de Pessoal.
2. Em caso de acidente, o Conservatério deve:

a) Informar a situacdo do acidentado ao encarregado de educacdo ou familiar mais
préximo caso o primeiro esteja incontactavel,

b) Em caso de necessidade de tratamento hospitalar, certificar-se que o acidentado é
acompanhado por um funcionério, o qual, no caso do acidentado ser um aluno, devera aguardar
no hospital pela chegada do encarregado de educacédo ou por quem o substituir;

c) Preparar toda a documentacdo necessaria e entrega-la a quem acompanhar o

acidentado.

Artigo 72°
SISTEMA DE SEGURANCA E VIGILANCIA

1. No periodo de funcionamento do Conservatério, a vigilancia é assegurada pelos seus

funcionarios no seu interior.

torio

g

Conserve
k/ Olhao 65
1


http://www.consumidor.pt/
http://www.consumoalgarve.pt/

2. O Conservatério de Musica de Olhdo néo se responsabiliza pelos incidentes que possam
ocorrer no espaco exterior da Escola.

3. O Conservatorio possui um sistema de videovigilancia interno.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 73°
REVISAO DO REGULAMENTO INTERNO

1. O Regulamento Interno desta escola pode ser revisto ordinariamente quatro anos apos a sua
aprovacao e extraordinariamente a todo o tempo por deliberacéo dos Orgdos de gestao.

Artigo 74°
CASOS OMISSOS

1. Aresolucdo dos casos omissos neste regulamento sera da competéncia maxima do Diretor.

Artigo 75°
ENTRADA EM VIGOR

2. O presente regulamento entra em vigor a 1 de setembro de 2023 e diz respeito ao ano letivo
de 2023-24.
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